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REQUISITOS 2026

Inscripcion en el Padrén de Proveedores

El tramite para renovar el registro o solicitar la inscripcion en el Padron de Proveedores 2026, se realizara de la siguiente manera:

PERSONAS FiSICAS

Solicitud  (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
(https://cmasxalapa.gob.mx/proveedores), imprimir en una sola hoja y
presentar en original y fotocopia.

Carta compromiso (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
(https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores).

Acta de nacimiento (En original y copia para cotejo).

Identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte vigente,
credencial para votar, cédula profesional o cartilla militar) en original y
copia para cotejo.

Constancia de Situacion Fiscal que incluya Cedula de Identificacion Fiscal
Ultimas 3 declaraciones de obligaciones fiscales realizadas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (ya sean mensuales o
bimestrales) y ultima declaracion anual con acuse de recibido.
Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales formato 32-D
sentido positivo (actualizada).

Comprobante de domicilio fiscal reciente (1 mes de antigliedad),
(teléfono, agua o luz).

Copia del comprobante fiscal que emite (factura electronica).
Declaracion de consentimiento expreso de tratamiento de datos
personales (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
(https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores).

Fotografias de la fachada del inmueble y de sus instalaciones (la
direccion debe coincidir con el domicilio fiscal).

Dos fotografias tamafo infantil de frente.

Escrito libre donde manifieste que tiene conocimiento de las visitas
realizadas por personal adscrito a la Contraloria Interna de la CMAS, y
previa identificacion del personal de dicho érgano interno de control,
permitir verificacion a las instalaciones.
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11.

12,

13.
14.

PERSONAS MORALES

Solicitud  (debera  obtenerla de la
(https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores),
presentar en original y copia.

Carta compromiso (debera obtenerla de
(https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores).
Acta constitutiva de la sociedad y modificaciones de la misma, debidamente
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad (original y copia para cotejo).
Poder notarial del representante legal, debidamente inscrito en el Registro
Publico de la Propiedad (original y copia para cotejo).

Identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte vigente, credencial para
votar INE, cédula profesional SEP o cartilla militar) (original y copia para cotejo).
Constancia de Situacion Fiscal que incluya Cédula de Identificacion Fiscal
Ultimas 3 declaraciones de obligaciones fiscales realizadas ante la Secretaria
de Hacienda y Credito Publico y ultima declaracion anual con acuse de
recibido.

Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales formato 32-D
sentido positivo (vigente).

Copia del comprobante fiscal que emite (factura electronica).

Comprobante de domicilio fiscal reciente (1 mes de antigtiedad), (teléfono,

de CMAS

oficial
imprimir en una sola hoja y

pagina

la pagina oficial de CMAS

agua o luz).
Declaracion de consentimiento expreso de tratamiento de datos personales
(debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS

(https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores).

Fotografias de la fachada del inmueble y de sus instalaciones (la direccion
debe coincidir con el domicilio fiscal.

Dos fotografias tamano infantil de frente del representante legal de la empresa.
Escrito libre donde manifieste que tiene conocimiento de las visitas realizadas
por personal adscrito a la Contraloria Interna de la CMAS, y previa
identificacion del personal de dicho oérgano interno de control, permitir
verificacion a las instalaciones.

1.- Los documentos debidamente requisitados deberan ser enviados en formato PDF al correo electronico: contraloriainternacmasxalapa@gmail.com.
2.- La Contraloria Interna validara la informacion de los solicitantes, una vez hecho lo anterior, generara una cita a fin de que comparezca la persona fisica

o representante legal.

3.- ElL dia en que se acuda a la cita previamente acordada, debera presentar los documentos originales o en copia certificada para cotejo y copia simple.
4.- En el supuesto de que una vez obtenida la renovacion del registro o la inscripcion al Padron de Proveedores 2026, realice modificaciones a la
documentacion presentada, debera notificarlo por escrito a la Contraloria Interna.

5.- Por acuerdo niimero 188/0G/2022 de fecha veintitrés de diciembre de 2022, el Organo de Gobierno de la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, aprobo que, a partir del afio 2023, se establezca como vigencia de la constancia del Registro en el Padron de Proveedores, un

afo, contado a partir de la fecha de su expedicion.

Para mayores informes acudir a las Oficinas de la Contraloria Interna de la CMAS, ubicada en Av. Miguel Aleman #109 Col. Federal CP. 91140, o puede

comunicarse al teléfono numero: (228) 237-03-00 Ext. 111y/0 117.

Av. Miguel Aleman numero 109, colonia Federal.
C.P. 91140, Xalapa, Veracruz Teléfono: (228) 237 0300
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REQUISITOS 2026

Renovacion en el Padron de Proveedores

El tramite para renovar el registro o solicitar la inscripcion en el Padron de Proveedores 2026, se realizara de la siguiente manera:

PERSONAS FiSICAS

Solicitud (deberd obtenerla de la pagina oficial de CMAS
https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores, imprimir en una sola hoja y
presentar en original y copia.

Identificacion oficial vigente con fotografia, (en original y copia para
cotejo).

Cédula de Identificacion Fiscal y Constancia de Situacion Fiscal
actualizada.

Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales formato 32-D
sentido positivo (actualizada).

Comprobante de domicilio fiscal reciente (1 mes de antigtiedad),
(telefono, agua o luz).

Declaracién de consentimiento expreso de tratamiento de datos
personales (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores.

Carta compromiso (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores.

Fotografias de la fachada del inmueble, de lado donde se aprecie la
calle (ubicacion fisica) y de sus instalaciones (la direccion debe
coincidir con el domicilio fiscal).

Dos fotografias tamano infantil de frente.

Escrito libre donde manifieste que tiene conocimiento de las visitas
realizadas por personal adscrito a la Contraloria Interna de la CMAS, y
previa identificacion del personal de dicho 6rgano interno de control,
permitir verificacion a las instalaciones.

10.

11.

12.

13.

PERSONAS MORALES

Solicitud (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores, imprimir en una sola hoja'y
presentar en original y copia.

Acta (s) de asambleas celebradas posterior a la fecha de su registro en
2025 (original y copia para cotejo).

Poder notarial del representante legal, solo para el caso de haber
cambiado de representante (original y copia para cotejo).

En caso de no haber sufrido cambios, presentar escrito libre donde
manifieste bajo protesta de decir verdad, que a la fecha de la realizacion
del tramite, no ha habido cambios en el acta constitutiva ni en el
representante legal.

Identificacion oficial vigente con fotografia (original y copia para cotejo).
Cédula de identificacion fiscal y Constancia de Situacion Fiscal actualizada.
Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales formato 32-D sentido
positivo (vigente).

Comprobante de domicilio fiscal reciente (1 mes de antigtiedad), (teléfono,
agua, luz).

Declaracion de consentimiento expreso de tratamiento de datos
personales (debera obtenerla de la pagina oficial de CMAS
https://cmasxalapa.gob.mx/proveedores.

Carta compromiso (debera obtenerla de la pagina oficial
https.//cmasxalapa.gob.mx/proveedores.

Fotografias de la fachada del inmueble, de lado donde se aprecie la calle
(ubicacion fisica) y de sus instalaciones (la direccion debe coincidir con el
domicilio fiscal).

Dos fotografias tamano infantil de frente del representante legal de la
empresa.

Escrito libre donde manifieste que tiene conocimiento de las visitas
realizadas por personal adscrito a la Contraloria Interna de la CMAS, y
previa identificacion del personal de dicho 6rgano interno de control,
permitir verificacion a las instalaciones.

de CMAS

1.- Los documentos debidamente requisitados deberan ser enviados en formato PDF al correo electronico: contraloriainternacmasxalapa@gmail.com.
2.- La Contraloria Interna validara la informacion de los solicitantes, una vez hecho lo anterior, generara una cita a fin de que comparezca la persona fisica

o representante legal.

3.- EL dia en que se acuda a la cita previamente acordada, debera presentar los documentos originales o en copia certificada para cotejo y copia simple.
4.- En el supuesto de que una vez obtenida la renovacion del registro o la inscripcion al Padrén de Proveedores 2026, realice modificaciones a la
documentacion presentada, debera notificarlo por escrito a la Contraloria Interna.

5.- Por acuerdo niimero 188/0G/2022 de fecha veintitrés de diciembre de 2022, el Organo de Gobierno de la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, aprobé que, a partir del afio 2023, se establezca como vigencia de la constancia del Registro en el Padrén de Proveedores, un

ano, contado a partir de la fecha de su expedicion.

Para mayores informes acudir a las Oficinas de la Contraloria Interna de la CMAS, ubicada en Av. Miguel Aleman #109 Col. Federal CP. 91140, o puede

comunicarse al teléfono numero: (228) 237-03-00 Ext. 111y/0 117
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NOTA:

1.- No se dard tramite al registro, en caso de que la documentacion solicitada se encuentre
incompleta.

2.- La atencidn al publico se brinda en las instalaciones de la Contraloria Interna de la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, de lunes a viernes, en un horario de 10:00 a

14:00 horas.

3.- Todos los oficios y formatos que se entreguen deberan contar con firma autografa realizada en
tinta color azul.

4.- La documentacion debera presentarse en original y copia.

5.- La documentacion debera presentarse debidamente organizada, conforme al orden de los
requisitos establecidos.

6.- El Tarjetén de Proveedores tendra validez un ano, contado a partir de la fecha de su expedicion.

7.- Una vez concluida la vigencia del Tarjetéon, podra renovarlo si asi lo desea, conforme a los
requisitos establecidos para ello.

Av. Miguel Aleman numero 109, colonia Federal. Por el bien d%la})a
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XALAPA, ENRIQUEZ, VERACRUZ, A 26 DE ENERO DE 2026

AVISO IMPORTANTE
A LOS USUARIOS DEL PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 22 del Titulo Tercero "Padrén de Proveedores" de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, asi como en el articulo 49 de su Reglamento, los cuales establecen la
obligacion de cumplir con los requisitos legales y administrativos para participar en los procedimientos
de contratacion publica.

Con el objeto de garantizar la legalidad, transparenciay correcta ejecucion de los procesos de licitacién
y contratacion, se informa a los usuarios del Padrén de Proveedores y Contratistas que, para
participar en dichos procedimientos, es obligatorio contar con registro vigente en el Padrén de
Prestadores de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE), de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo, articulo 15 A de la Ley del Seguro Socialy en
el articulo 29 Bis de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

En ese sentido, se exhorta a los usuarios a verificar oportunamente el estatus de su registro Y, en su
caso, realizar los tramites correspondientes para su obtencién o actualizacién, a fin de evitar
contratiempos que pudieran impedir su participacion en los procedimientos de contratacién.

Atentamente

———ING-EELIPEMEDINA LANDA
DIRECTOR DE OPERACION

L.C. JAIME HERNANDEZ VAZQUEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

L.C. YADIRA'/ARRONIZ SANCHEZ
CONTRALORA INTERNA
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