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LTS COMISION MUNICIPAL DE AGUA POTABLE 2

Acta 01/GIA/SO/23/01/2025
Primera Sesion Ordinaria

Acta del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa, Veracruz.

En la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las once
horas con cinco minutos del dia veintitrés de enero de dos mil veinticinco,
estando reunidos en el domicilio legal de la Comisién Municipal de Agua Potable
y Saneamiento de Xalapa, Veracruz (CMAS); ubicado en la Avenida Miguel
Aleman numero 109, Colonia Federal, C.P. 91140; los C.C. Mtro. Gerardo Garcia
Ricardo, Contralor Interno; Mtra. Claudia Pacheco Aranda, Directora de
Administracion; Lic. Emmanuel Armenta Méndez, Coordinador Juridico; Lic. Ruth
Martha Velarde Martinez, Jefa de la Unidad de Transparencia; M.R.T. Fernando
Herndndez Quiroga, Jefe de Departamento de Informatica y Desarrollo de
Sistemas y la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control
Archivistico como integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, con el fin
de actualizar, aprobar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de Archivos; asi
como también discutir y valorar la aprobacion del Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 y el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 23, 24, 25, 26, 50, 52 y 53 de la Ley General de Archivos.-

En ese tenor, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta procede a dirigir la presente
sesion con base en lo establecido en los articulos 51, primer parrafo de la Ley
General de Archivos y 81, fraccion X| del Reglamento Interior de este Organismo
Operador, bajo el siguiente: --------- - e o

------------------------------------------ Orden del dia----- mmmmmmmmme o
La Mtra. Argelia Saral Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control Archivistico,
en uso de la voz da lectura al siguiente orden del dia: --------=========-==cmmmmmmeeeeo

1. Lista de asistencia.

2. Declaraciéon de quérum legal.

3. Lecturay aprobacién del orden del dia.

4. Antecedentes del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

5. Actualizacién, aprobacién y formalizacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de la CMAS.

6. Discusién y aprobacién del Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

7. Discusién y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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9. Clausura de la sesion, =ess=sss=ssme=ue-- e e

------------- --------------------], Lista de Asistencia ------
La Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control Archivistico,
en uso de la voz, procede al pase de lista. Acto seguido, manifiesta que se
encuentran presentes todos los convocados. ---------===mm=mmmmmmmmm oo

— - -- -- 2. Declaracién de quérum legal

Posteriormente, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de
Control Archivistico hace mencién que de conformidad con el articulo 25 de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Comisién Municipal de
Agua Potable y Saneamiento de Xalapa Veracruz, se declara quérum legal para
sesionar. ------ -- e e
----------------------------- 3. Lectura y aprobacién del orden del dia
Tomando en consideracién que el orden del dia fue notificado previamente a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comision, mediante
memorandum UCA/012/2025 de fecha dieciséis de enero del afio en curso, la
moderadora, solicita dispensa de su lectura. Derivado de lo anterior, procede a
someter a votacién de los presentes, la aprobacidn del orden del dia, quedando
de la siguiente manera: - e

| Grupo Interdisciplinario Votacién

 integrantes a

Mtro. Gerardo Garcia Ricardo A favor
Contralor Interno

Mtra. Claudia Pacheco Aranda A favor
Directora de Administracion

Lic. Emmanuel Armenta Méndez A favor
Coordinador Juridico

Lic. Ruth Martha Velarde Martinez A favor

Jefa de la Unidad de Transparencia

M.R.T. Fernando Hernandez Quiroga

Jefe de Departamento de Informatica y A favor
Desarrollo de Sistemas
Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta A favor

Jefa de la Unidad de Control Archivistico

En virtud de lo anterior, la moderadora informa que el orden del dia queda
aprobado por unanimidad de votos. ----- e

4. Antecedentes del Grupo Interdisciplinario de Archivo-------------
Primero. La Ley General de Archivos menciona en su articulo 50 que en cada
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conformado por un equipo de profesionales de la misma institucion y se
integrara con los titulares de las siguientes areas:

e Juridica;
Planeacién y/o mejora continua;
e Coordinacién de archivos;
e Tecnologias de la informacion;
e Unidad de Transparencig;
[ ]
®

Organo Interno de Control, y
Las areas o unidades productoras de la informacién.--------===-mmmemmmmmmmeeee
Segundo. Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50
de la Ley General de Archivos y una vez, creada el area de la Unidad de Control
Archivistico (29 de enero de 2021), se realizaron las gestiones pertinentes para que
en fecha 26 de agosto de 2021, se llevara a cabo la integracion e instalacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comisién, quedando asentado en el
Acta 01/G1/SO/26/08/2021. Es asi, gue el Grupo Interdisciplinario de Archivo de la
Comisién queddé conformado con los Titulares de las areas administrativas
siguientes:
|.  Coordinacién Juridica;
II.  Direccidon de Administracion, a falta de un area de Planeacién
lIl.  Unidad de Control Archivistico
IV. Departamento de Informatica y Desarrollo de Sistemas;
V. Unidad de Transparencia;
VI.  Contraloria Interna, y
VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion,
segln sea necesaria su intervencidon en el ambito de sus respectivas
COM PN IS === === === === m oo e e e e e
Tercero. Derivado del cambio de Administracién Publica Municipal que se
efectud el 1de enero de 2022, el cual implicé un cambio de Titulares de areas, fue
necesario realizar la actualizacion correspondiente del Grupo Interdisciplinario
de Archivos. En virtud de lo anterior, la Unidad de Control Archivistico llevd a cabo
la actualizacién en comento, la cual quedd establecida en acta numero ACT-
O1/SIA-GI-CMAS/21/01/2022 de fecha 21 de enero de 2022.--—----===—m-mmmmomommmmmemeee
Cuarto. Posteriormente, y en virtud de los cambios que se suscitaron en la
plantilla de personal de la Comisién en el ejercicio 2023, la Unidad de Control
Archivistico realizé nuevamente las gestiones ante Direccion General, para que
se efectuara la actualizacidén de nombramientos honorificos de los Titulares que
forman parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo y asi, estar en posibilidades /
de llevar a cabo la segunda actualizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la presente administracién. Lo anterior, quedd asentado en acta nimero ACT-
01/SIA-GI-CMAS/20/01/2023 de fecha 20 de enero de 2023 .-------m-cccommmmmmomemooe
Quinto. En ese orden de ideas, durante los meses de diciembre 2024 y enero 2025 y\
se suscitaron algunos cambios de Titulares de area, quienes también forman
parte del Grupo Interdisdiplinario de Archivo; por consiguiente, se requiere llevar \

a cabo nuevamente la(actiializacion coréespondiente para estar en posibilidades
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5. Actualizacién, aprobacion y formalizaciéon del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de la CMAS.------ ===
Bajo ese contexto, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta informa a los presentes,
que se procedera con el quinto punto del orden del dia, el cual corresponde a la
actualizacién, aprobacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo
de la Comisién, para lo cual, expone la importancia que conlleva la Actualizacion
del Grupo en mencién de este Organismo Operador, para lograr un avance
institucional en materia de archivo, con base a lo establecido en la Ley General

e ANCNIVOS, ~=m = mm o m e o

Asimismo la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control
Archivistico menciona que el objetivo de la presente sesién, es exhortar a los
Titulares presentes, a que continden cumpliendo con las actividades establecidas
en el articulo 52 de la Ley General de Archivos y demas disposiciones aplicables a
su desempeno, a fin de coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que forma parte del acervo
de 1@ COMISION. == mmmm e e e e e e

Acto seguido, la Mtra. Argelia Sarail Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control
Archivistico, procede a mencionar que en apego a las atribuciones que le
confieren los articulos 51, primer parrafo de la ley General de Archivos y 81 fraccion
Xl del Reglamento Interior de esta Comision, le corresponde llevar a cabo la
integracién del Crupo Interdisciplinario de Archivo de CMAS, el cual gqueda
conformado de la siguiente Mmanerai---==-=======mm oo mm oo

e s Nombre del Titular
Contraloria Interna Mtro Cerardo Garcia Ricardo
Directora de Administraciéon Mtra. Claudia Pacheco Aranda
Coordinacién Juridica Lic. Emmanuel Armenta Méndez
Unidad de Transparencia Lic. Ruth Martha Velarde Martinez
Departamento de Informatica y M.R.T. Fernando Hernandez Quiroga
Desarrollo de Sistemas.

Unidad de Control Archivistico Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta

Derivado de lo anterior, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de |la Unidad
de Control Archivistico somete a consideracién de los presentes, llevar a cabo la
actualizacion formal del Grupo Interdisciplinario de la Comisidn, solicitando que
los que estén por la afirmativa de aprobarla, lo manifiesten levantando la mano.

' L Votacion
Mtro Gerardo GarC|a F?lcardo A favor
Contralor Interno

Mtra. Claudia Pacheco Aranda A favor
Directora de Administracion

Lic. Emmanuel Armenta Méndez A favor
Coordinador Juridico
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.. Convocados ' Votacién
LIC Ruth Martha Velarde Martmez A favor
Jefa de la Unidad de Transparencia
M.R.T. Fernando Hernandez Quiroga

Jefe del Departamento de Informética y A favor
Desarrollo de Sistemas
Mtra. Argelia Saral Rocha Zavaleta A favor

Jefa de la Unidad de Control Archivistico
Acto seguido, queda aprobado por unanimidad de los asistentes, la actualizacion
formal del Grupo Interdisciplinario de este Organismo Operador. Es asi, que la
Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de Control Archivistico
procede a actualizar el Grupo Interdisciplinario de Archivo de la CMAS,
exponiendo lo siguiente: con fundamento en lo establecido en los articulos 50
primer parrafo de la Ley General de Archivos y 81 fraccion Xl del Reglamento
Interior de esta Comisién, siendo las once horas con quince minutos, queda
oficialmente integrado y actualizado el Grupo Interdisciplinario de Archivo de la
Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa Veracruz.
Quedando establecido bajo el siguiente acuerdo:-----=-======mmmmmmmmomme .
ACUERDO AC-001/GIA/SO/23/01/2025.- Con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 50 y 51 primer parrafo de la Ley General de archivos y 81 fraccién
Xl del reglamento Interior de esta Comisién, siendo las once horas con quince
minutos, queda oficialmente integrado y actualizado el Grupo
Interdisciplinario de Archivo de esta Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa Veracruz.----------—--- oo
6. Discusién y aprobacién del Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024, ~----=-=mmmmm e e

Procediendo con el sexto punto del orden del dia, en uso de la voz, la Titular de la
Unidad de Control Archivistico manifiesta que para dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos 26 de la Ley General de Archivos; 13 fraccién Xl de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta Comisién, se
debera elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal inmediato anterior, que refleje
las actividades desarrolladas por la Unidad de Control Archivistico durante el
ejercicio 2024, mismas que fueron proyectadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de ese afio; esto con la finalidad de publicarlo en el portal
electrénico a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la

ejecucion de dicho programa. —-=-=--=-m-mmm el
Bajo esa tesitura, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, Jefa de la Unidad de 4
Control Arch:wstu:o expone a los presentes, que se les remitié con anticipacion,

el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2024, a través del memorandum UCA/012/2025 de fecha dieciséis de enero de la

presente anualidad, con la finalidad de realizar las observaciones que \

consideraran pertinentes, las cuales fueron incorporadas en la version que hoy se

¢ con basg&o previsto en el articulo 26 de la Ley
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General de Archivos, la Unidad de Control Archivistico a su cargo, presenta el
Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, el cual posterior a ser aprobado, se remitira al Titular de la Comision para
su validacién; esto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 fraccion Xl
de las Reglas de Operacidén del Grupo Interdisciplinario de Archivo. -----------------
Para proceder, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, somete a consideracién de
los presentes la aprobacién del Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Comisién Municipal de Agua Potable
y Saneamiento de Xalapa, Veracruz; para ello, solicita que los que estén por la
afirmativa de aprobar el Informe en mencién, lo manifiesten levantando la mano.
Quedando de la siguiente Manera; —=============mmmm oo

; i _Convocados Votacién
Mtro Gerardo Garua Ricardo A favor
Contralor Interno
Mtra. Claudia Pacheco Aranda A favor
Directora de Administracion :
Lic. Emmanuel Armenta Méndez A favor
Coordinador Juridico
Lic. Ruth Martha Velarde Martinez A favor

Jefa de la Unidad de Transparencia
M.R.T. Fernando Hernandez Quiroga

Jefe del Departamento de Informatica y A favor
Desarrollo de Sistemas
Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta A favor

Jefa de la Unidad de Control Archivistico
Acto seguido y en virtud de que fue aprobado por unanimidad de votos el
Informe en comento, la moderadora procede a informar a los presentes, que
siendo las once horas con veintinueve minutos, queda oficialmente aprobado el
Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, el cual sera publicado en el portal electrénico de la Comisién. Quedando
establecido bajo el siguiente acuerdo: ——--==-===m e o
ACUERDO AC-002/GIA/SO/23/01/2025.- Con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 13 fraccién Xll de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta Comisién, queda
aprobado el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 de la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa Veracruz, mismo que sera publicado en el portal
electrénico de la Comisién. —-----=--memmmmm e i

7.- Discusiéon y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, ------- - e
En uso de la voz, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, en su calidad de
idad de Control Archivistico de este Organismo  \
mplimie:to,a' lo establecido en los articulos 23, 24

eno

moderadora y Jefa de la Ug
Operador, manifiesta que ef
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y 25 de la Ley General de Archivos; 47 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 70 fraccion
XLV de los “Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion
y estandarizacién de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdblica, gue deben difundir los sujetos obligados en los
portales de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia”; 13 fraccion Xl|
y 16 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, mismas
que prevén que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional
de Archivos (SIA), deberdn elaborar un programa anual que contendra los
elementos de planeacién, programacioén y evaluacién para el desarrollo de los
archivos, en el cual definiran las prioridades institucionales en materia de archivo,
integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles;
asimismo, se sefala que el programa en mencioén, debera ser publicado en los
primeros treinta dias naturales del mes de enero del afio en curso. ------------------
Bajo este contexto, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, manifiesta a los
presentes, gue les fue remitido con previa anticipacion, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, mediante memorandum UCA/012/2025 de fecha
dieciséis de enero del afio en curso, también conocido como PADA 2025, con el
objetivo de que realizardn las observaciones y/o recomendaciones gque
consideraran pertinentes, mismas que fueron incorporadas a la versiéon actual
que el dia de hoy se discute. ----=====mmmmmm oo
En ese tenor, la Mtra. Argelia Saral Rocha Zavaleta agrega que, una vez aprobado
el PADA 2025 por este grupo, se remitird al Titular de la Comisién para su
validacién y aprobacién correspondiente, en términos de lo dispuesto en el
articulo 28 fraccion lll de la Ley General de Archivos. ========mmmmmmmmm e
Respecto a lo anterior, la moderadora somete a consideracién de los presentes la
aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Comisidn
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa Veracruz, por lo que, solicita
que los que estén de acuerdo con aprobar el programa, lo manifiesten
levantando la mano. Quedando de la siguiente manera -------====eeoeeeemee____

' 0 ___Convocados L ‘ ' Votacién
Mtro Gerardo Garcia Ricardo A favor
Contralor Interno

Mtra. Claudia Pacheco Aranda A favor
Directora de Administraciéon ./
Lic. Emmanuel Armenta Méndez A favor
Coordinador Juridico

Lic. Ruth Martha Velarde Martinez A favor
Jefa de la Unidad de Transparencia

M.R.T. Fernando Hernandez Quiroga

Jefe del Departamento de Informatica y A favor
Desarrollo de Sistemas ~\ .
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Sl . Convocados e ; Votacuin
“Mtra. Argella Saral Rocha Zavaleta A favor
Jefa de la Unidad de Control Archivistico

Acto seguido y en virtud de que fue aprobado por unanimidad de votos, el PADA
2025, la Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta, procede a comunicar gue siendo las
once horas con treinta y dos minutos, queda oficialmente aprobado el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa Veracruz, mismo que sera publicado en el
portal electrénico de la Comisién. Quedando establecido bajo el siguiente
ACU IO~ oo oo e
ACUERDO AC-003/GIA/SO/23/01/2025.- Con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos; 47 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; 70 fraccion XLV de los “Lineamientos Téchicos
Generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que
deben difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia”, 13 fraccion Xll y 16 de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo, queda aprobado el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Comisién Municipal de
Agua Potable y Saneamiento de Xalapa Veracruz; mismo que sera publicado
en la pagina de internet de la Comision. ~---=-=======mmemmommceee e

8. Asuntos generales

Una vez realizada la lectura y discusién de cada uno de los puntos, la Mtra. Argelia
Sarai Rocha Zavaleta Jefa de la Unidad de Control Archivistico, pregunta a los
integrantes si desean agregar algln tema relacionado en materia de archivos. --
Acto seguido, los convocados manifiestan que por el momento no hay puntos
adicionales que tratar. =—=-----=-mmm oo oo

No habiendo otro asunto que tratar y agotados los puntos del orden del dia, se
da por clausurada la presente sesidn, siendo las once horas con cuarenta y siete
minutos del veintitrés de enero de dos mil veinticinco y una vez leido el contenido
de la presente acta, la firman al margen y al calce los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la Comisidn Municipal de Agua Potable vy
Saneamiento de Xalapa, Veracruz, para los efectos legales que haya lugar.-------- /\_/
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Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa, Veracruz.

MAS % Xalapa

"

Mtro. Gerardo Garcfa Ricardo™
~~ Contralor-interno
/

/7
/
/

\
\
. Nty NG
Lic. Erg?aﬁlil Armenta Méndez
ordinador Juridico

Mtra. Argelia Sarai Rocha Zavaleta
Jefa/de la Unidad de Control
Archivistico

M.R.T. Ferndhdo Hernandez Quiroga
Jefe de Departamento de Informatica
Y Desarrollo de Sistemas

Hoja protocolaria de firmas correspondiente al acta 01/GIA/SO/23/01/2025 referente a la Actualizacién,
aprobacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la CMAS, Aprobacion del Informe Anual
de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y Aprobacion del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2025.
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