
COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna                                 

Acuerdo CIAR-CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular:  Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Director General L.C. Ismael Cervantes Contreras

Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

observaciones

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro Temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de Clasificación:

Ley aplicable

Se reserva por evento, hasta 

en tanto se emitan los fallos 

o Contratos y se encuentre 

en proceso el 

procedimiento.

Archivo de la Gerencia de Administración, Gerente de Administración                                                                                                         

Archivo de la Gerencia de Infraestructura y sus áreas,  Gerente de Infraestructura.

Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave.                               

Lineamientos generales 

Lineamientos Generales 

que deberan observar los 

sujetos obligados por la Ley 

de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial 

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, 12.1, fracciones I Y III

Lineamientos  vigésimo

Pueda generar una ventaja 

indebida en perjuicio de un 

tercero.                                            

(Propuestas técnicas y 

económicas de licitaciones)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

IREE



FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

L.C. Ismael Cervantes Contreras

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Archivo de la  Contraloría Interna, Contralor Interno.

Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de Clasificación:

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de su 

titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz.

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

servada y confidencial.

Rubro temático

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Lineamientos                  

Vigésimo Segundo

Los procedimientos de responsabilidad 

de los servidores públicos, en tanto no 

se haya dictado la resolución 

adminsitrativa o la jurisdicional 

definitiva.                              ( 

Actuaciones y resoluciones de 

procedimientos de responsabilidad de 

servidores públicos)

IREE Ninguna                  

Acuerdo  CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

Sugerencias y 

observaciones

Se reserva por evento, 

hasta en tanto causen 

estado las resoluciones

Director General

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Pública para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave.

Artículo 3.1, fracciones I, 

VIII y X, 12.1, fración V



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ.

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmmm

Lineamientos Vigésimo 

Cuarto y Vigésimo 

Séptimo

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Director Geneal

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Artículo 29 

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial.

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

L.C. Ismael Cervantes Contreras

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Archivo de la Contraloría Interna y titulares de las áres auditadas.  Contralor Interno

Período de Clasificación:

Que contenga cualquier 

documentación del proceso de 

auditoría así como resultados parciales 

o finales de revisiones y auditorías 

hasta en tanto no haya definitividad 

en los procesos consecuentes.

IREE

Sugerencias y 

observaciones

Se reserva por evento 

hasta en tanto se 

presenten conclusiones 

definitivas.

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Pública para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave

Artículo 3.1. fracciones 

VIII y X , 12.1 fracciones 

VII y X 

Ley de Fiscalización 

Superior para el Estado 

de Veracruz

Ninguna                   

Acuerdo CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICO

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

IRE-06

(Publicidad y difusión institucional)

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de su 

titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Director General L.C. Ismael Cervantes Contreras

Pueda generar una ventaja indebida 

en perjuicio de un tercero.

Archivo de la Dirección de Finanzas.  Director de Finanzas

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de 

Clasificación:

Por seis años

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

Sujetos Obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial 

Lineamientos                                                               

Décimo noveno y 

vigésimo

Ninguna                  

Acuerdo  CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

Sugerencias y 

observaciones

Archivo de la Gerencia de Administración,  Gerente de Administración

Titular de la Gerencia de Finanzas y Ctrol. Presupuestal, Gerente de Finanzas y Control Presupuestal

Titular de la Gerencia Comercial, Gerente Comercial 

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Púlbica para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave

Artículo 3.1. fracciones 

VIII y X , 12.1 fracciones II 

y III

Ponga en peligro o dañe la 

estabilidad financiera o económica 

del Organismo.



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN  mmmmmmm

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de su 

titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Director General L.C. Ismael Cervantes Contreras

Que por disposición expresa de una 

Ley sea considerada reservada o 

confidencial.                                             

(Expedientes y base de datos de 

diversos trámites relativos a la 

aplicación de las disposiciones 

tributarias)

IRE-06 Ninguna                   

Acuerdo         CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

Archivo de la Dirección de Finanzas, Director de Finanzas

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal
Período de Clasificación:

Por seis años

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

observaciones

Archivo de la Gerencia de Administración,  Gerente de Administración 

Archivo de la Gerencia de Recursos Humanos, Gerente de Recursos Humanos

Archivo de la Gerencia de Finanzas y Control Presupuestal,  Gerente de Finanzas y Control Presupuestal 

Archivo de la Gerencia Comercial, Gerente Comercial

Archivo de la Coordinación Jurídica,Coordinador Jurídico

Archivo de la Contraloría Interna,  Contralor Interno

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Púlbica para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave

Artículo 3.1. fracciones 

VIII y X , 12.1 fracción X

Código Hacendario para 

el Municipio de Xalapa, 

Veracruz.

Artículo 77

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial.

Lineamientos  Vigésimo 

Séptimo



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmmm

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de su 

titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Director General L.C. Ismael Cervantes Contreras

Archivo de la Contraloria Interna, Contralor Interno

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de Clasificación:

Se reserva por evento,

hasta en tanto causen

estado las resoluciones.

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

observaciones

Archivo de la Coordinación Jurídica, Coordinador Jurídico

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Púlbica para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave.                                 

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial.

Ninguna                   

Acuerdo CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

Los expedientes judiciales en tanto no 

hayan causado estado.                     

Cause serio perjuicio a las estrategias 

procesales en procesos judiciales que 

no hayan causado estado.                                                                       

Los expedientes de los procedimientos 

administrativos seguido en forma de 

juicio en tanto no hayan causado 

estado.                                                  

Cause serio perjuicio a las estrategias 

procesales de las autoridades en 

pricesos administrativos, mientras las 

resoluciones no hayan causado 

estado.

IREE Artículo 3.1. fracciones 

VIII y X , 12.1 fracciones IV                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Lineamientos                           

Vigésimo primero



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN  mmmmmm

Nombre del o los servidores púlbicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de su 

titular:   Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Veracruz. 

Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Director General L.C. Ismael Cervantes Contreras

Archivo de la Gerencia de Operación,  Gerente de Operación y Mantenimiento 

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de Clasificación:

Información reservada

por evento

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

observaciones

Archivo de la Gerencia de Planeación, Gerente de Planeación

Ley 848 de Transparencia 

y Acceso a la 

Información Pública para 

el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X , 12.1 fracción I, IX 

Ninguna                   

Acuerdo CIAR-

CMAS/III/SO-

1/15/04/2011 

Lineamientos Vigésimo 

Primero

Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la 

Ley de la materia para 

clasificar información 

reservada y confidencial.

Que por disposición expresa de una 

Ley sea considerado como reservado 

o confidencial.                              

(Catastro de redes, planos, 

información relativa a obras de 

infraestructura)

IREE



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

*Lineamientos                    

Vigésimo y vigésimo 

Tercero

Actas del Subcomite de 

Adquisiciones                                   

IRE-06 * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

*Artículo 3.1 fracciones VIII 

Y X, Artículo 12.1 

fracciones I, II, III, IV Y V
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

1/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Gerente de Administración

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Por 6 años

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamientos                      

Décimo noveno, 

Vigésimo y Vigésimo 

Tercero

Baja de Vehículos IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

*Artículo 3.1 fracciones VIII 

Y X, Artículo 12.1 

fracciones II, III y IV
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

 Gerente de Administración

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General

Se reserva por evento, hasta 

en tanto no se concluya con 

el proceso de baja de 

vehiculos 



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamiento        Vigésimo 

séptimo

*Código Penal para el Estado 

de Veracruz

Artículo 179

Seguridad Informática IRE-06 * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, Artículo 12.1 fraccion 

X 
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Jefe del Dpto. de la Unidad de Informática y Desarrollo de Sistemas

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Por 6 años

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Punto Décimo inciso g) y 

u), Vigésimo y Vigésimo 

Sexto fracción III 

 Director de Operación

Gerente de Operación y Mantenimiento

Jefe del Depto. De Saneamiento

Expediente del cálculo para 

pago de Derechos por Uso y 

Aprovechamiento de Bienes del 

Dominio Público de la Nación 

como cuerpos receptores de las 

descargas de aguas residuales 

IRE-06 * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, Artículo 12.1 fraccion 

III y IX
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013           

Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Por 6 años

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro temático



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamientos                      

Vigésimo Primero y 

Vigésimo Segundo

Tutela Jurisdiccional                                                            

(Datos personales contenidos en 

los procedimientos administrativos 

relativos a recursos de 

revocación)

IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, 12.1 fracciones IV y V
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

 Contralor Interno

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Se reserva por evento, hasta 

que las resoluciones 

judiciales que en ellos 

recaigan causen estado

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamientos                      

Vigésimo Tercero 

Cartera Vencida                            

(La contenida en la cartera 

vencida)

IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, 12.1 fracciones III y VI
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Gerente Comercial

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Por evento 

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamientos          

Vigésimo Primero, 

Vigésimo Segunto 

Tutela Jurisdiccional                        

(expedientes penales, amparo, 

contencioso, laboral, 

administrativo, civil, mercantil, 

derechos humanos, fianzas, fiscal 

denuncias querellas y quejas ante 

PROFECO)

IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, 12.1 fracciones  IV y V
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

 Coordinador Jurídico

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Se reserva por evento, hasta 

que las resoluciones 

judiciales, que en ellos 

recaican causen estado.

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Lineamientos           

Vigésimo, Vigésimo 

Tercero

Opiniones, estudios, dictamentes 

jurídicos

IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

Artículo 3.1 fracciones VIII 

y X, 12.1 fracciones III y VI
Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Coordinador Jurídico

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Se reserva por evento, hasta 

en tanto se emita una 

resolución definitiva o se 

apruebe el proyecto de 

trabajo correspondiente.

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS 

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

     JNNN

 Director de Finanzas

Unidad de Contabilidad

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado 

y de su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Gerente de Finanzas y Control Presupuestal 

IREE Ninguna

Período de la clasificación:

Ley aplicable

Se reserva por evento hasta 

en tanto concluya el cierre 

definitivo del estado 

financiero anual 

dictaminando

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

* Lineamientos Generales que 

deberán observar los sujetos 

Obligados por la Ley de la materia 

para clasificar información 

reservada y confidencial.

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de 

Xalapa, Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Director General

* Ley de fiscalización Superior para 

el Estado de Veracruz

* Art. 3.1, 

fracciones VIII y  X       

Art. 12.1 fracciones 

VII y X 

* Art. 29

* Lineamientos 

vigésimo séptimo

* Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 

para el Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave

Control y Evaluación 

(Auxiliares, balanza, pólizas 

y soporte documental)



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

INDICE DE RUBROS TEMÁTICOS 

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

  mmm

 Director de finanzas

 Unidad de Contabilidad

NingunaControl y Evaluación       (Estados 

de cuenta bancarios)

IRE-06

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

* Lineamientos Décimo 

noveno, Vigésimo 

Séptimo 

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

* Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Art. 3.1 fracción X y 12.1, 

fracción II

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Período de la clasificación:

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

Por Seis años

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver.

Director General

L.C. Ismael Cervantes Contreras

 Gerente de Finanzas y Control Presupuestal 



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Clave de 

identificación

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

IRE-06 * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

Por seis años

Director General

Gerencia de Finanzas y Control Presupuestal

Rubro temático

*Art. 12.1 fracciones I, II, III, 

IV Y VI 

* Lineamientos                                         

Vigésimo y Vigésimo 

Tercero  

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver. L.C. Ismael Cervantes Contreras

Actas del Órgano de gobierno



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal
Período de la clasificación:

Por seis años

Ley aplicable

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver.

Director General

L.C. Ismael Cervantes Contreras

 Archivo de la Dirección de Operación, Archivo de la Gerencia de Operación y Mantenimiento, Archivo de la Gerencia de Planeación, , 

Departamento de Operación y mantenimiento

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Compromete la seguridad 

pública municipal; pone en riesgo 

la vida o seguridad de cualquier 

persona si se atenta en contra de 

las instalaciones existentes                                    

(la contenida en los planos de la 

infraestructura hidráulica)

IRE-06 * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

*Art. 3.1 fracciones VIII y X, 

fracciones I, VI y IX

* Lineamientos       

Décimo Octavo y 

Vigésimo Sexto



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Gerencia de Planeación y sus áreas.

Ninguna

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver.

Director General

L.C. Ismael Cervantes Contreras

Expedientes Técnicos                        

(La contenida en solicitudes de 

factibilidad, contratos y 

constancia de servicios de agua 

potable  y alcantarillado)

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

* Art. 3.1, fracciones III, VII 

y VIII, Art. 12.1 fracción VI

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Se reserva por evento hasta 

en tanto no se concluya lo 

requerido ya sea por medio 

de contrato o convenio de 

pago.

* Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

* Lineamientos                   

Vigésimo Tercero

IREE



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

NingunaCompromete la seguridad 

municipal; pone en riesgo la vida 

o seguridad de cualquier 

persona.

IREE * Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Art. 3.1 fracciones VIII y 

X, 12.1 fracción VI Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013               

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

* Lineamientos                   

Vigésimo Tercero

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver.
Director General

Se reserva por evento hasta 

en tanto se validen y 

aprueben los estudios y 

proyectos ejecutivos por 

parte de las dependencias 

normativas, siempre y 

cuando no se sometan a 

licitación pública.

Artículo, fracción y 

párrafo

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

L.C. Ismael Cervantes Contreras

 Archivo de la Dirección de Operación                                                                                                                                                                 Gerencia 

de Planeación                                                                                                                                                                                              Gerente de  

Infraestructura                                                                                                                                                                                                     Gerente de 

Operación y Mantenimiento

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro temático
Clave de 

identificación

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Ley aplicable
Sugerencias y 

Observaciones



COMISIÓN MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VERACRUZ

ÍNDICE DE RUBROS TEMÁTICOS

INFORMACIÓN RESERVADA 

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 mmm

Ninguna

Archivos de la Gerencia de Infraestructura y sus áreas.                                                                                                                              Archivos de la 

Gerencia de Planeación y sus áreas.

Comisión Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, 

Ver.

Director General

L.C. Ismael Cervantes Contreras

Nombre del área o unidad administrativa del sujeto obligado y de 

su titular: 
Nombre del responsable de la Unidad de Acceso: 

Estudios Preliminares, Ante 

Presupuesto, ante Proyecto y 

Oficios de Asignación 

Presupuestal de las Obras del 

ejercicio vigente.

IREE

FORMATO DE IDENTIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

Fundamento Legal

Período de la clasificación:

Ley aplicable
Artículo, fracción y 

párrafo

Sugerencias y 

Observaciones

Nombre del o los servidores públicos que tienen acceso a los documentos o expedientes:

Rubro temático
Clave de 

identificación

* Ley 848 de Transparencia y 

Acceso a la Información 

Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la 

Llave

* Lineamientos Generales 

que deberán observar los 

sujetos Obligados por la Ley 

de la materia para clasificar 

información reservada y 

confidencial.

* Art. 3.1 fracciones VIII y 

X, 12.1 fracciones III y VI 

* Lineamientos                

Vigésimo y Vigésimo 

Tercero

Acuerdo CIAR-CMAS/SO-

I/01/04/2013

Se reserva por evento hasta 

en tanto se emitan los fallos o 

contratos y se encuentre el 

proceso el procedimiento


