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Bases de Participacion en la
Licitacion Publica Nacional No. LPN -CMAS-LA-01-2023
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“Vales de Despensa en Monedero
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Licitacidén Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023

Relativa a la contratacién de
“Vales de Despensa en Monedero Electrénico”

Publicacién 16 enero 2023 | ---------mmmmme- Publicacién en Gaceta COficial,
de la periédico y
convocatoria http/Avww.cmasxalapa.gob.mx

Venta de | Del 16 al 20 Posterior al pago, via correo
Bases enero 2023 electrénico o impresién en las

oficinas de la Gerencia de Recursos
Materiales y Servicios Generales

; . Hibrido:
Junta de Aclaraciones 25 enero 2023 13:00 hrs.
*Presencial integrantes

de la Comision de

Presentacion y 03 febrero 13:00 hrs. Licitacién.
Apertura de 2023 Domicilio de "La Comisién” *Virtual integrantes del
proposiciones técnicas _ Subcomité de
y econdmicas Adquisiciones.
| *Presencial Unicamente
Dictamen 08 febrero 13:00 hrs. integrantes de la
2023 Comisién de Licitacién.
Por escrito a los licitantes via
Notificacién de fallo 10 febrero | ---m-mmomm-- correo electrénico oficial y sera
(Fecha estimada) 2023 publico via internet en la | -—----mmmememeee
direccién
http;//Awww.cmasxalapa.gob.mx
Suscripcion del | A més tardar a los 5 dias
contrato hébiles posteriores de la Domicilio de “La Comisién” e

notificacién del fallo

HORARIO

De conformidad con el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los eventos iniciaran

en punto de la hora indicada, en el entendido que los licitantes deberan entregar los sobres ,&
correspondientes en horario de 9:00 a 12:00 hrs. el dia del acto de Recepcién y Apertura de las
propuestas, en la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales en el domicilio de “La
Comisién”, y pedran entregaglas personalmente o a través de servicio postal o de mensajeria
certificada, en el entendid @‘ toda propuesta extemporanea no sera aceptada.

\vj
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GLOSARIO DE TERMINOS
Para los efectos de las presentes Bases de Licitaciéon se entendera por:

Contraloria Interna: Es el 6rgano de control auténomo, con funciones de auditoria, supervision,
evaluacién, investigacién, substanciacién y resolucién de los procedimientos de responsabilidad
administrativa de la Comisiéon Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS).

Comision de licitacion: La integrada por las areas de la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa (CMAS), responsables de un proceso de licitacion.

Dias habiles: Los dias laborables para la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa (CMAS).

Domicilio: Domicilio de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS)
ubicado en la Avenida Miguel Aleman No. 109, Primer Piso, Colonia Federal, Cédigo Postal 91140,
Xalapa, Veracruz.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La Comision: La Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS) como
ente publico convocante.

Licitacién: El procedimiento mediante el que se convoca a oferentes a fin de llevar al cabo una
contratacion.

Licitante: Los proveedores que participan en un proceso de licitacién.

Padron de Proveedores: El registro nominal en el Padrén de Proveedores de bienes y servicios
de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS).

Proveedor: La persona fisica o moral que suministra o esta en posibilidades de suministrar, como
oferente, los bienes o servicios que los Entes pUblicos requieran.

Libre a bordo: En la Gerencia de Recursos Humanos.
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FUNDAMENTO LEGAL.

La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS) Organismo Operador, en
adelante “La Comisidon”, a través de la Direccion de Administracién, en cumplimiento a lo dispuesto
en el articulo 134 de |la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 72 parrafo
cuarto de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; articulos 1 fraccién
V,7,9,10, 20, 26 fraccién |, 27 fraccion |, 31, 35 fracciones |, I1, 11, inciso b), IV y V, 36, 39 fracciones |, II,
IV, W, VL VI VI X X, X, X XA XV, XV, XV XV XV XIEX XX, XXTY XX, 53y demas relativos y
aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave en adelante La Ley; articulos 1, 2 fracciones |,
I, 11, IV, V, VI, VILY I1X; 3 fracciones |, 11, 111, MIHL X, X, XK, XX, XXV, XXV, XXXV, XXXV, XXXIX; XL, XL,
4, 5,10, 11,12, 13, 14 fracciones |, [l y Il de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y considerando lo siguiente:

Nombre del Ente | La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa
Puablico (CMAS).

convocante

Area responsable | La Direccién de Administracién a través de la Gerencia de Recursos

Humanos
Licitacion Publica Nacional

de la licitacién
Modalidad de Ila

licitacion

Numero y | Licitacién Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023, relativa a la

descripcién de | contratacién del servicio de "Vales de Despensa en Monederos

licitacién Electrénicos”

Origen de los | Disponibilidades Presupuestales autcrizadas "Recursos Fiscales” para

recursos: el ejercicio dos mil veintitrés con ndmeros de folios 0001, 0002, 0003,
0004, 0005, 0006, 0007, 0008, 0009, 0010, 0011, 0012, 0013, 0014, 0015,
0016, 0017, 0018, 0019, 0020, 0021, 0022, 0023, 0024, 0025, 0026 de fecha
02 de enero de dos mil veintitrés.

Partida 15404 ,45201 y 13204 Vales de Despensa personal de Base, Confianza,

presupuestal Jubilado, Eventual, Tiempo y Obra.

Lugar de entrega
de los bienes y/o
servicios

El licitante que resulte adjudicado deberd hacer la entrega de acuerdo
con las especificaciones del Anexo Técnico, libre a Bordo, en piso de la
Gerencia de Recursos Humanos de “La Comisién" ubicado en Miguel
Aleman No 109, colonia Federal, C.P. 91140 en Xalapa, Ver.

Tiempo y forma de
entrega:

Se realizar3 la solicitud de compra al licitante que resulte adjudicado y
los vales en despensa en monedero electrénico deberan ser
entregados conforme a lo establecido en el Anexo Técnico.

Porcentajes de
anticipos que en su
caso se vayan a
otorgar

No se otorgarédn para esta licitacién anticipos.

Publicacién Oficial

Se publica en gaceta oficial del estado de Veracruz, en peridédico de
circulacion regional y en la direccion http:/www.cmasxalapa.gob.mx.

Por lo que los interesados en la Licitacion Pablica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023, relativa a la
contratacién del Servicio de “Vales dg Despensa en Monedero Electrénico” deberan sujetarse a las

siguientes:

7

2

N
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BASES DE LICITACION
CAPITULO |

DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS EN LICITACION

PRIMERA. - El objeto de la presente Licitacidn, lo constituye la contratacién del servicio de “Vales
de Despensa en Monedero Electrénico”, mediante contrato abierto, debiendo cotizarse de
conformidad a las necesidades de “La Comisidn” durante el periodo de enero a diciembre del 2023,
de conformidad a las cantidades y especificaciones que se sefialan en el “Anexo Técnico” de las
presentes bases.

SEGUNDA. - Los licitantes deberan participar por la totalidad de la Partida Unica, admitiéndose
una sola opcidn técnica y de cotizacién, mismas que deberan sujetarse estrictamente a las
caracteristicas, especificaciones y a las condiciones estipuladas en las presentes bases de licitacion.

TERCERA. - VIGENCI|A DEL CONTRATO. A partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre
de 2023 y/o se agote el presupuesto, lo que ocurra primero.

CAP[TULO I

CONDICIONES DE PRECIO, ENTREGA Y PAGO

CUARTA. - PRECIO. Los licitantes deberan sostener sus precios durante el proceso de licitacion.

Asimismo el licitante que resulte adjudicado deberd mantener sus precios fijos por la vigencia del
contrato abierto, alin en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza.

QUINTA. - LUGAR Y FECHA DE ENTREGA. El licitante que resulte adjudicado debera entregar las
tarjetas electronicas con banda magnética y chips de vales de despensa a mas tardar a los 02 (dos)
dias hébiles posteriores a la fecha de formalizacién del contrato, en la Gerencia de Recursos
Humanos de “"La Comision” ubicada en Miguel Aleman No 109, colonia Federal, C.P. 91140 en Xalapa,
Ver, las cuales deberan contener las especificaciones en el Anexo Técnico de las presentes bases,
para tal efecto “La Comision"

El dia de la notificacion de fallo, a través de la Gerencia de Recursos Humanos (Departamento de
Noémina) facilitaran el archivo electrénico con los datos de los trabajadores para emitir las referidas
tarjetas (el seguro de traslado es por cuenta del licitante).

La dispersion de fondos a las tarjetas electrénicas que se emitan individualmente para el personal
de “La Comision” debera ser a mas tardar al segundo dia habil siguiente a la fecha de la Orden de
Servicio que formule “La Comision” a través del Departamento de Adquisiciones.

En caso de no entregar las tarjetas con los requisitos que se sefalan en el anexo técnico, el licitante
debera resarcir a la *Comisién" con el 1% (uno por ciento) del monto total del contrato por cada dia
natural de atraso, como sancién por incumplimiento de contrato.

La empresa adjudicada sera responsable de verificar que la Comisién ha recibido en tiempoy forma
las dispersiones en las tarjetas electrénicas, como fue solicitado, para lo cual la empresa prestadora
del servicio enviara via electrdnica el dia de la dispersidon o més tardar al dia siguiente a “La )S?()
Comision” un archivo detallado mediante el cual informe: nimero de empleado, nombre, monto,
numero de tarjeta, fecha y hora en que hayan sido disper8ados los recursos a cada una de las
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cuentas de los tarjetahabientes, una vez efectuada la dispersion, en caso de no cumplir con este
requisito debera resarcir por cada dia natural de atraso con el 1% (uno por ciento) de sancién a la
Comisién por incumplimiento de contrato.

SEXTA. - FORMA DE PAGO. Los pagos se realizardn mediante TRANSFERENCIA BANCARIA, a
través del Departamento de Egresos de la Gerencia de Recursos Financieros ubicada en el Segundo
Piso del domicilio de "La Comision, a mas tardar a los 03 (tres) dias habiles posteriores a la dispersion
de saldo en los monederos electrénicos, a entera satisfaccién de la Comisién y visto bueno de la
Gerencia de Recurso Humanos, previa entrega de la factura debidamente requisitada en el
Departamento de Adquisiciones de “La Comision”

No se otorgara anticipo. Formalizacién de contrato abiertoy pago conforme bases. El compromiso
del importe minimo del contrato abierto es del 40 % del importe maximo de vales establecidos,
debiendo establecer el licitante en su propuesta los minimos y maximos.

Datos de la Facturacion:

Razén Social: | Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver.

Colonia | Federal
C.P. 91140
Ciudad: | Xalapa, Veracruz
RFC: CMA941106RVO
Uso de CFDI: | (GO3) Gastos en general.
Forma de Pago: | (99) Por Definir
Método de pago: | (PPD) Pago en Parcialidades o Diferido

La(s) factura(s) deberd(n) ser electrénicas, haciendo la aclaracion que los archivos electrénicos en
PDF y XML deberan ser enviados al correo electrénico ragarcia@cmasxalapa.gob.mx. y/o
licitaciones66@gmail.com

CAPITULO IlI
DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA A CARGO
EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION.

SEPTIMA. - La evaluacién de las proposiciones correrén a cargo de la “Comision de licitacion”,
quien tendrd amplias facultades para opinar sobre las presentes Bases y vigilar el cumplimiento de
la normatividad en la materia.

OCTAVA. - La Comisidn de Licitacién se integrara por Direccion de Administracion, la Gerencia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, el Departamento de Adquisiciones, la Gerencia de
Recursos Financieros, la Coordinacién Juridica, la Contraloria Interna y la Gerencia de Recursos
Humanos, de conformidad con el articulo 18 del Reglamento del Subcomité de Adqguisiciones,
Arrendamientos, Administracién, Enajenacién de Bienes Muebles y Obra Publica de la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver, sera la Unica autoridad facultada para
desechar cualquier proposicién gue no sea presentada conforme a lo dispuesto por |a convocatoria,
las presentes bases y sus anexos.

Se contard invariablemente con la participacién de la Contraloria Interna de conformidad con el
articulo 58 de la Ley.

NOVENA. - Para los efectos anteriormente mencionados, el domicilio de “La Comisién” conforme
al establecido en el Glosario de términos de las presentes bases de licitacion; asi como, atencion
telefonica al ndmero (228) 2.37.0300 extension 126.

&

/.4/
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CAPITULO IV
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

DECIMA. - En la presente Licitacién Publica, podran participar todas las personas fisicas y morales
legalmente constituidas conforme a las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, que cumplan con
los requisitos de la convocatoria, presentes bases y demas sefialados en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

DECIMA PRIMERA.- Atendiendo las medidas de sana distancia publicadas en la Gaceta Oficial
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Num. Ext 248 de fecha 22 de junio de 2020 en la que
se emiten los Lineamientos para el Regreso a la Nueva Normalidad de las Actividades Econdmicas
de Forma Ordenada, Gradual y Cauta en el Estado de Veracruz, con motivo de la emergencia
sanitaria generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), los licitantes deberan entregar los sobres
correspondientes en un horario de 9:00 horas a 12:00 horas antes del acto de Recepcién y Apertura
de las propuestas, en la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales en el domicilio
conforme al establecidc en el Closario de términos de las presentes bases de licitacion de “La
Comision”, en el entendido que toda propuesta extemporanea no sera aceptada.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

DECIMA SEGUNDA. - El procedimiento de la presente Licitaciéon Publica Nacional, se llevara a
cabo de la siguiente forma:

a) Publicacién de la Convocatoria el 16 de enero del 2023

b) Venta de Bases hasta el dia 20 de enero del 2023.

c) Junta de Aclaraciones el dia 25 de enero del 2023

d) Actode Presentaciony Apertura de Propuestas Técnicasy Econdmicas el dia 03 de febrero
del 2023.

e) Analisis de Propuestas técnicas y econdmicas fecha

f) Emision del Dictamen Técnico-Econémico el dia 08 de febrero del 2023.

g) Notificacion del Fallo el dia 10 de febrero del 2023.

h) Suscripcion del Contrato para mas tardar a los 5 dias habiles posteriores de |la notificacion
del fallo.

CAPITULO VI
DE LA INSCRIPCION Y VENTA DE BASES

DECIMA TERCERA. - La venta de Bases se llevara a cabo en el Departamento de Adquisiciones
de "La Comisién”, ubicada en el domicilio de “La Comisidén" conforme al establecido en el Glosario
de términos de las presentes bases de licitacion; de lunes a viernes en un horario de 9:30 a 14:00
horas.

El costo de las presentes Bases de la Licitacion sera de $ 1,436.00 (mil cuatrocientos treinta y seis
pesos 00/100 M.N.).

DECIMA CUARTA. - El pago podra hacerse mediante depdsito en la institucién bancaria y/o
transferencia bancaria. En caso de que el pago se realice por depdsito podran solicitar la entrega
de las bases en el Departamento de Adquisiciones, previo cotejo del comprobante de pago en
original y entrega de una copia fotostatica al Departamento de Adquisiciones.

Informacién bancaria para efectuar el pago por venta de bases mediante depdsito y/o

transferencia:
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e Nombre de la Institucién bancaria: BBVA Bancomer, S.A. (Institucion de Banca multiple)

e Nombre del Cliente beneficiario: Comisién Municipal del Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver.

e Sucursal: 7714

e  Cuenta Bancaria:0180144460

e Clavé Interbancaria: 012840001801444601

Si el licitante decide realizar el pago en ventanilla de institucién bancaria y/o transferencia bancaria,
debera enviar escrito dirigido a la Mtra. Claudia Pacheco Aranda, Directora de Administracion con
atencion a la Lic. Raguel Villarreal Gémez, Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales, a
la direccién de correo electrénico ragarcia@cmasxalapa.gob.mx, en el que notificara los datos de
su depdsito siguiente:

Folio de depdsito o folio transferencia bancaria,

Sucursal y plaza (para pago en ventanilla),

Fecha en que realizo el depdsito o transferencia bancaria,

Cuenta bancaria donde se realizd el depédsito (ventanilla) o cuenta clave donde se realizo el
depdsito (transferencia bancaria),

5. Importe depositado en ndmero y letra.

RN

Asi mismo, debera adjuntar al escrito ficha de depositd o transferencia bancaria y describir la
cuenta de correo electrénico a donde requiera se le envien las bases de licitacion (si el licitante
omite el envio del comprobante de pago de bases de licitacién estipulada en las presente bases,
este organismo operador anulara el envio de dichas bases).

DECIMA QUINTA. -Sera requisito indispensable para participar en la presente licitacion la
adquisicién de las bases y el pago de estas, en ningtin caso el derecho de participacién sera
transferible.

DECIMA SEXTA. - Todos los costos que erogue el participante en la preparacion y presentacion
de sus propuestas serdn totalmente a su cargo, liberando a la Convocante de la obligaciéon de
reintegrarlos, cualquier que sea el resultado de |a Licitacion.

CAPITULO VII
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

DECIMA SEPTIMA. - Cualquier duda o aclaracién con respecto a la Convocatoria y Bases de
Licitacién, podra formular las preguntas por escrito en el formato JA junta de aclaraciones, dirigirlo
a la Mtra. Claudia Pacheco Aranda, Directora de Administracion con atencién al Mtra. Raquel
Villarreal Gémez, Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales, a la cuenta de correo
electrénico ragarcia@cmasxalapa.gob.mx. Anexo a sus preguntas deberdn enviar copia del
comprobante de pago de Bases de licitacién. No se contestaran aquellas preguntas que se reciban
fuera de la hora y fecha establecida o que no se adjunten copia del comprobante de pago de las
bases de la licitacién. :

DECIMA OCTAVA. - La Junta de Aclaraciones se llevard a cabo en la Sala de Capacitacién del
domicilio de "La Comision" conforme al establecido en el Glosario de términos de las presentes
bases de licitacion; de esta ciudad en la fecha y hora establecido en la Invitacion y en el Calendario
del procedimiento de contratacién de las presentes bases de licitacion.

Atendiendo las medidas de sana distancia publicadas en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, NUm. Ext 248 de fecha 22 de junio de 2020 en la que se emiten los
Lineamientos para el Regreso a la Nueva Normalidad de las Actividades Econémicas de Forma

Ordenada, Gradual y Cauta gn el Estado de Veracruz, con motivo de la emergencia sanitaria
generada por el virus SAD@ (COVID-19), la junta de aclaraciones se llevara a cabo sm;‘/‘/
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presencia de los participantes y se celebrara a través de videoconferencia, asistiendo de manera
presencial Unicamente la Comisidn de Licitacién; las respuestas a las dudas o aclaraciones recibidas
se enviaran via correo electrénico a los licitantes que cumplan con la Cladusula Décima Tercera. Asi
mismo, los participantes que no formulen cuestionamientos se entenderd que estan totalmente
conformes con todo lo establecido en las presentes bases. Los licitantes deberan confirmar via
correo electrénico, la recepcidn de las respuestas remitidas por la Gerencia de Recursos Materiales
y Servicios Generales.

Cabe sefialar que Unicamente se dara respuesta a las preguntas que se formulen por escrito,
conforme a lo establecido en la Clausula Décima Tercera, absteniéndose “La Comisidon" de
contestar consultas via telefénica.

Cualquier modificacién de estas bases derivadas del resultado de los cuestionarios de aclaraciones,
seran consideradas como parte integrante de las propias bases del concurso. Estas modificaciones
se haran de conocimiento de todos los licitantes que hayan cumplido con el pago de bases de
licitacion establecidas en la Clausula Décima Tercera.

DECIMA NOVENA. - En Ia Junta de Aclaraciones sélo se presentaran a la Comisién de licitacion
la respuesta a las preguntas que hayan sido presentadas en tiempo y forma por los participantes,
las cuales se detallaran en el acta que se levante al efecto.

VIGESIMA. - Concluido el acto, se elaborarad Acta Circunstanciada que deberan rubricar con tinta
azul los integrantes de la "Comision de Licitacion”, la omision de firma por parte de alguno de ellos
no invalidara su contenido.

CAPITULO VIII
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS

VIGESIMA PRIMERA - Atendiendo las medidas de sana distancia publicadas en la Gaceta Oficial
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, NUm. Ext 248 de fecha 22 de junio de 2020 en la que
se emiten los Lineamientos para el Regreso a la Nueva Normalidad de las Actividades Econdmicas
de Forma Ordenada, Gradual y Cauta en el Estado de Veracruz, con motivo de la emergencia
sanitaria generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), la recepcidon y apertura de las propuestas
técnicas y econdmicas se llevaré a cabo sin la presencia de los participantes, y se celebrard a través
de videoconferencia, asistiendo de manera presencial Unicamente la Comisién de Licitacion;
invariablemente con la participacion de la Contraloria Interna en cumplimiento con lo establecido
en el articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracidon y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en la Sala de Capacitacion en el
domicilic de “La Comisién” conforme al establecido en el Glosario de términos de las presentes
bases de licitacién.

Los licitantes deberadn entregar los sobres correspondientes en un horario de 9:00 horas a 12:00
horas antes de la fecha y hora del acto de recepcidén y apertura de las propuestas, en la Gerencia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicadas en el domicilio de “La Comisién”, conforme al
establecido en el Glosario de términos de las presentes bases de licitacién en el entendido que toda
propuesta extemporanea no sera aceptada.

Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres cerrados, uno que contenga la propuesta
técnica y otro la propuesta econdmica, rotulados en su exterior con el nombre de la empresa
participante y la firma del representante legal, el ndmero de la licitacion y la indicacién de la
propuesta (técnica o econdmica) debidamente foliados, firmados y por separado, conforme a lo
siguiente:

Los documentos elaborados y agregados que integren las proposiciones técnicas y econdmicas
seran en original, especificamente para la presente licitacion y g§eberan ser foliados y firmados en
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cada una de sus hojas, por quien tenga las facultades legales para asumir las obligaciones que de
esta licitacion se generen. El incumplimiento a estas bases serd motivo de desechamiento.

Debera elaborarse en hoja membretada de la empresa, por separado y debidamente ordenada de
acuerdo con los incisos solicitados en las proposiciones.

INTEGRACION DE LA PROPOSICION TECNICA

. La Proposicién Técnica deberd entregarse dentro de un sobre debidamente cerrado y
firmado conforme a lo establecido en esta base vigésima primera en su segundo
parrafo, en ella se sefialara lo siguiente:

A. Presentar comprobante de pago de las bases motivo de la presente licitacion.

B. Escrito en el que manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que los datos
asentados de la Empresa y del Representante Legal en su caso, son ciertos y que
han sido verificados, asimismo que cuenta con facultades suficientes para suscribir
las propuestas. Tratdndose de personas morales o personas fisicas representadas,
debera anexar fotocopia del instrumento pulblico donde conste la personalidad y
capacidad juridica de quien suscriba las ofertas a nombre del licitante. (Anexo
NGm. 1)

C. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste que conoce la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y acepta las disposiciones
contenidas en ésta, que rigen para los actos y pedidos que celebra la Comisidn
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver., (Anexo Num. 2).

D. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el gue manifieste que la empresa
no se encuentra en ninguno de los supuestos que sefiala el articulo 45 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, conforme (Anexo Num. 3).

E. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifieste que no
desemperia empleo, cargo o comisidn, en el servicio publico o en su caso, que, a
pesar de desempefarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
genera un conflicto de interés, de conformidad con lo establecido en el articulo 25
fraccion Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. En
el caso de que el licitante sea persona moral, dicha manifestacién debera
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control scbre la
sociedad (Anexo NUm. 4).

F. Escrito de proposiciones donde describa de manera amplia y detallada, las
especificaciones técnicas de la contratacién del servicio de "Vales de Despensa en
Monedero Electrénico” indicando en su caso la cobertura, presentacién del bien,
gama de servicios, cantidades y caracteristicas que deben corresponder con lo
requerido como minimo en el Anexo Técnico de las presente bases, Ademads se
deberd entregar en archivo electronico (USB), los catélogos y/o folletos,
preferentermente, originales y en idioma espafiol, de la contratacién del servicio de
“Vales de Despensa en Monedero Electrénico”. Cabe mencionar que las
especificaciones técnicas del suministro son minimas, es decir se puedan ofertar
caracteristicas superiores. La omisién de la presentacidn digital serd motive de
desec rento (Anexo Nam. 5).

N
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G. Presentar muestra de un monedero electrénico de despensa inactivo con banda
magnética y chip (Anexo Nam. 6 formato libre).

H. Presentar en forma impresa y en archivo electréonico (USB), directorio de
establecimientos afiliados a nivel nacional, el cual debe de contener las principales
cadenas de tiendas de autoservicio con representacién en la ciudad de Xalapa, Ver.
La omision del archivo digital sera motivo de desechamiento (Anexo Num. 7
formato libre).

I.  Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifiesta que el pago con
monedero electrénico de despensa es aceptado en |os establecimientos sefialados
en el directorio presentado (Anexo Num. 8).

J. Presentar Carta Compromiso en papel membretado de la empresa Carta Garantia
manifestando BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD contar con la capacidad
técnica para cumplir total y correctamente con la contratacién del servicio de
“Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, conforme a las cantidades y
términos estipulados en el Anexo Técnico de las presentes bases, durante la
vigencia del contrato. Asi mismo en el que se compromete a brindar atencién
inmediata, en sitio ante cualquier reclamacidn por parte de la convocante en un
lapso no mayor de 24 (veinticuatro) horas a partir de la solicitud por parte de "La
Comision” (Anexo NGm. 9).

K. Presentar en papel membretade de la empresa CARTA GARANTIA en la gue
manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que se obliga y se compromete a
realizar el cambio de cualquier monedero electrénico que al momento de su
recepcion en la Gerencia de Recursos Humanos o con el uso se encuentre en mal
estado, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles sin costo adicional contados
a partir de la notificacion por escrito por parte de “La Comision”. (Anexo Nam. 10).

L. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste que es fabricante,
distribuidor o comercializador de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”
y que cuenta con la capacidad para surtir el contrato derivado de la presente
licitacion. (Anexo Ndm. 11)

M. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde se responsabiliza
expresamente en los casos en que se infrinjan derechos de autor, patentes o
marcas, liberando totalmente de ello a La Comisién Municipai de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver,, (Anexo Nam. 12).

N. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde libera de toda
responsabilidad laboral y de seguridad social, penal, fiscal, administrativa, civil,
mercantil y de cualquier indole a la Comisidén Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver., por cualquier dafno material, accidentes y pérdidas
humanas que ocurriesen durante el proceso de traslado y entrega los servicios,
motivo de la presente licitacién. (Anexo Ndm. 13).

O. Documento de curriculum empresarial incluyendo los datos generales de la
empresa, la razén de ser, perfil de la empresa, principales clientes y los productos y
servicios, fotos de las instalaciones.

P. Entregar fotocopia de identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para
votar, pasaporte, cédula profesional), del representante legal.

Q. Constancia de situacion fiscal emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico, con fecha de emisién no mayor a tres meses, donde constate dedicarse al
giro materia de la presente licitacion
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Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales federales expedida por el
Servicio de Administracién Tributaria, la cual deberd ser positiva y vigente (no
mayor a 30 dias).

S. Presentar documentacién que acredite esta situacién, anexando facturacién de
venta a Organismos PUblicos y Privados, asi como el domicilio, correo electrénicoy
cualquier medio en el cual se pueda tener contacto con el licitante, donde podra
recibir las notificaciones que se deriven de la presente licitacion.

T. Cartadellicitante en hoja membretada manifestando que, acepta que la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver, podra verificar la
informacién que integra la propuesta técnica de la licitacion a través de los
documentos, medios electrénicos y demads, para corroborar la legitimidad y
autenticidad de los documentos y/o informacién ahi contenida

U. Escrito donde acepto que La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento
de Xalapa, Ver., verifigue la informacién que integra la propuesta técnica de la
licitacién a través de los documentos, medios electrénicos y demas, para corroborar
la legalidad y autenticidad de los documentos y/o informacién ahi contenida, asi
como también, podra consultar la parte relativa a las normas nacionales aplicables
a los servicios; ademas en caso de ser necesario efectuar visitas a las instalaciones
de la empresa en cualquier momento. (Anexo Nam. 14).

V. Presentar fotocopia de alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y fotocopia del acta constitutiva (en el caso de las personas morales), que
acredite de conformidad con su objeto social registrado y autorizado que el
licitante tenga como actividad la venta de los servicios solicitados en la presente
licitacién. (Anexo Ndm. 15, sin formato)

W. Presentar escrito en papel membretado de la persona fisica o moral en el que
manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que, en caso de resultar
adjudicado, previo a la firma del contrato, acepta darse de alta en el padrén de
proveedores de "La Comision”. (Anexo Nam. 16).

X. Presentar en papel membretado de la persona fisica o moral escrito BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste conocer y aceptar las
especificaciones y condiciones de contratacién establecidas en las presentes bases
de licitacién y todos sus anexos. (Anexo Nam. 17).

INTEGRACION DE LA PROPOSICION ECONOMICA

ll. La Propuesta Econdmica deberd entregarse por separado de la propuesta técnica dentro de un
sobre debidamente cerrado y firmado conforme a lo establecido en la base vigésima primera en
su tercer parrafo, en ella se sefalara lo siguiente:

Una sola opcién de cotizacion de la partida Unica en idioma espafiol y con precios en moneda
nacional (utilizando en todo momento dos decimales), impresa en papel membretado del licitante
sin tachaduras ni enmendaduras.

a) Elprecio unitarioy global de la contratacién del servicio “Vales de Despensa en Monedero
Electrénico” (utilizando en todo momento dos decimales), desglosando el importe del
Impuesto al Valor Agregado, asi como los descuentos que en su caso ofrezcan, deberan @

estar ya reflejados en el cargo por la comisién, bonificacién y/o gastos administrativos. En
istiegre algun error en el célculo aritmético en el importe total de/lga/‘./-

C.P. 91140, Xalapa Veracruz. Teléfono: (228) 237 03 00
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contratacion del servicio “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, se considerara
valido el porcentaje o importe que establezca para la comisién y/o gastos administrativos
en su caso, para la evaluacién econdmica. (Anexo Nam. 18).

Debera entregar en archivo electrénico (USB), la propuesta econdmica en formato Excel,
debiendo coincidir exactamente con la propuesta por escrito, la omisiéon del archivo digital
sera motivo de desechamiento.

b) Escrito manifestando BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que realizara la entrega de los
bienes y servicios establecidos en el Anexo Técnico en materia de la presente licitaciéon en
el lugar que se indica en las presentes bases, cumpliendo con o que oferta, asi como todas
aquellas condiciones que puedan favorecer al interés de la convocante, mencionando
como minimo las sefaladas en la base segunda, asi mismo gque en caso de resultar
adjudicado dara cabal cumpliendo al contrato. (Anexo NGm. 19).

c) Escrito donde manifieste estar de acuerdo con la forma de pago, la cual se sujetara a lo
descrito en la base sexta. (Anexo Num. 20, formato Libre).

Cuando exista discrepancia entre los precios unitarios y los precios globales propuestos, se
consideran validos los precios unitarios; igualmente, cuando el importe sefialado en ndmero difiera
al establecido en letra, prevalecera este Ultimo.

Nota: los precios unitarios de los bienes se consideran fijos hasta el término de la vigencia
del contrato y no estard sujeto a ajustes, deberdn presentarse totalmente en moneda nacional
(pesos mexicanos); la oferta econdmica no deberéd presentar tachaduras, enmendaduras o
correcciones en la misma; en caso de que existiere algln error en el calculo aritmético se estaran
los precios unitarios presentados.

d) Presentar en papel membretado del licitante los datos bancarios de la persona fisica o
moral para efectos de pago. (Anexo Num. 21).

CAPITULO IX
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

VIGESIMA SEGUNDA.- Atendiendo las medidas de sana distancia publicadas en la Gaceta Oficial
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Nim. Ext 248 de fecha 22 de junio de 2020 en la que
se emiten lo Lineamientos para el Regreso a la Nueva Normalidad de las Actividades Econdmicas
de Forma Ordenada, Gradual y Cauta en el Estado de Veracruz, con motivo de la emergencia
sanitaria generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), la recepcion y apertura de las propuestas
técnicas y econdmicas se llevara a cabo sin la presencia de los participantes y se celebrard a través
de videoconferencia, asistiendo de manera presencial Unicamente la Comisién de Licitacion;
invariablemente con la participacion de la Contraloria Interna de acuerdo al articulo 58 de |a Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, en la Sala de Capacitacién de “"La Comision"” conforme al horario
establecido en la Convocatoria y en el domicilio ubicado en la Avenida Miguel Aleman ndmero 109,
Col. Federal, C.P. 91140, de la ciudad de Xalapa, Ver.

VIGESIMA TERCERA. - Los licitantes deberan entregar los sobres correspondientes en un horario
de 9:00 a 12:00 horas, antes del acto de Recepcidn y Apertura de las propuestas, en la Gerencia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en la Avenida Miguel Aleman numero 109,
Primer Piso, Col. Federal, C.P. 91140, de |la ciudad de Xalapa, Ver., en el entendido que toda propuesta
extemporanea no seré aceptada.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 43 fraccidon Il y VIl de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz, una vez
concluida la junta de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas, se turnaran
las proposiciones técnicas al area requirente, a efecto de que proceda a la elaboracién del dictamen
técnico.

CAPITULO X

DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES O CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE
PROPUESTAS ;

VIGESIMA CUARTA. - La Comisién de Licitacién de la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver,, serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier propuesta
gue no sea presentada conforme a lo dispuesto por la convocante y las presentes bases y sus
anexos.

Se descalificard a los licitantes que incurran en los siguientes supuestos:

a) Que presenten u ofrezcan informacidn falsa o documentacion alterada.

b) Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la convocante.

c) Incumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria, en las bases de
licitacién, o de aguellos que deriven de la junta de aclaraciones.

d) En caso de incurrir en las hipdtesis de los incisos a) y b), adicionalmente se hara

acreedor a la sancién gue sefiala el articulo 73 fracciones | y Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e) La falta de firma autdgrafa del Apoderado o Representante Legal, en cualquiera de
los anexos de sus propuestas.
f) Cuando se solicite en algun escrito la manifestacion de "BAJO PROTESTA DE
: DECIR VERDAD" y esta leyenda sea omitida.

La descalificaciéon procederd en cualquier etapa del proceso de licitacion, cuando el
incumplimiento sea notorio y/o flagrante; o bien, en las etapas de dictaminacién y de notificacién
del fallo.

VIGESIMA QUINTA. - Queda prohibido a los licitantes concertar posturas entre si. La Contraloria
Interna de “La Comisién”, vigilaré el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal de
Competencia Econémica y pondré en conocimiento de la Comisién Federal de Competencia toda
posible irregularidad.

!

CAPITULO XI
EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

VIGESIMA SEXTA. -En caso de ser necesario, la Comision de Licitacién, podra solicitar para la
emision del dictamen o fallo, la opinién técnica de una dependencia o perito en el analisis de la
contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico” objeto de la presente
licitacion.

Para la emisién del Dictamen en caso de ser necesario, la convocante podra realizar visitas a las
instalaciones de los licitantes cuando asi lo determine conveniente la comisién de licitacion, con el
fin de comprobar y determipar su capacidad y veracidad de las propuestas presentadas.
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VIGESIMA SEPTIMA. -La Comisién de Licitacién evaluard las propuestas ofertadas por los
licitantes, con base al criterio costo beneficio y en un analisis comparativo de las propuestas,
considerando el presupuesto autorizado para la presente licitacidn, elaborard un dictamen técnico-
econdémico, en el que se expresara cual de los participantes reline las mejores condiciones. La
adjudicacion sera por la totalidad de la partida, al licitante que cumpla con las especificaciones,
caracteristicas y cantidades de los bienes requeridos y garantice a la convocante las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes. Se comprobard el cumplimiento de los requisitos establecidos en la
Convocatoria, bases y sus anexos; ademas, se tomara como base el porcentaje de la menor comisién
y/o mayor bonificacién, siempre que se ofrezcan las mejores condiciones para “La Comisién”.

VIGESIMA OCTAVA .- De conformidad con el articulo 39 fraccién XVIII de Ia Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, “La Comision” podra otorgar preferencias para la adjudicacién respecto de bienes
o servicios de alta tecnologia y calidad superiores a las minimas requeridas aun cuando exista un
diferencial no mayor al diez por ciento entre la oferta de mejor calidad y la cotizacién inmediata
inferior calificada, siempre que con ello no rebase la disponibilidad presupuestal.

VIGESIMA NOVENA -En caso de que se presente empate en la propuesta econdmica de dos o mas
licitantes, “La Comision” optara por la adjudicacién en partes proporcionales entre los licitantes que
presenten empate, de no aceptarlo éstos, la Comisidn de Licitacién lo asignard mediante
procedimiento de insaculacion, de conformidad con el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, los licitantes con domicilio fiscal en el Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave y en el Municipio de Xalapa, Ver., tendran preferencia para ser adjudicados y se les permitird un
precio hasta 5% mayor que las cotizaciones foraneas, de conformidad con el articulo 49 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO XII
NOTIFICACION DEL FALLO

TRIGESIMA - Elfallo se sustentara en el Dictamen correspondiente, que estara respaldado por la
evaluacion técnica econdmica, notificdndose por escrito a mas tardar 10 de febrero de 2023 y
contendra los puntos resolutivos expresando de manera resumida a favor de quien se debe
pronunciar para la contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”,
objeto de la presente licitacion, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. Asimismo, se haran constar las proposiciones admitidas y las no
aceptadas y las razones por las que fueron desechadas, asi como el lugar que ocuparon de
conformidad con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion vy
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LAS PARTIDAS

TRIGESIMA PRIMERA. -La convocante podréd cancelar, reducir o incrementar la contratacion del
servicio “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, en caso fortuito o de fuerza mayor o cuando
por restricciones presupuestales se haga imposible el cumplimiento econdmico de la presente
licitacion. Lo anterior se comunicard con toda la oportunidad y por escrito a todos los participantes. @
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TRIGESIMA SEGUNDA - En apego a lo sefialado en el articulo 65 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, las instituciones podrén pactar con sus proveedores la ampliacién mediante
adendum de los contratos formalizados, sean éstos de bienes o servicios, siempre y cuando ésta,
no represente mas de veinte por ciento del monto total de la partida que se amplie y que el
proveedor sostenga en la ampliacién el precio pactado originalmente, igual porcentaje se aplicara
alas prorrogas que se hagan respecto de la vigencia de contratos. Las ampliaciones se haran dentro
de los seis meses posteriores a la firma del contrato.

TRIGESIMA TERCERA. - Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como
las propuestas presentadas por los licitantes podré ser negociada.

CAPITULO XilI
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

TRIGESIMA CUARTA. - Amas tardar a los cinco dias habiles posteriores a la emision del dictamen,
el Representante Legal del participante gue resulte ganador debera comparecer ante el
Departamento de Adquisiciones, para suscribir el contrato correspondiente, de conformidad con
lo establecido en el articulo 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, presentando la
documentacién siguiente:

PERSONAS MORALES

a) Copia fotostatica del acta constitutiva y en su caso, la de sus correspondientes
modificaciones.

b) Copia fotostética del testimonio que acredite la personalidad del Apoderado o
Representante Legal.

c) Copia de Cédula de Identificacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria.

d) Copia fotostatica y original para cotejo de identificacion oficial vigente con
fotografia.

€) Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se ha

modificado ni revocado en forma alguna.

PERSONA FISICA

a) Copia fotostatica del acta de nacimiento.

b) Copia de Cédula de Identificacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria

c) Copia fotostética y original para cotejo de identificacion oficial vigente con
fotografia.

Para ambos casos: Presentar constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por
contribuciones estatales y opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, en sentido positivo, la
primera expedida por la Direccién General de Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz (cuando aplique), y la segunda emitida por la
Pagina web del Servicio de Administracién Tributaria respecto de impuestos federales; las que

deberan tener como maximo 30 dias de haber sido expedidas, sin los cuales no serad posible |a

C.P. 91140, Xalapa Veracruz. Teléfono: (228) 237 03 00
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celebracién del contrato, en cumplimiento al articulo 9 bis del Cédigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Asi como presentar evidencia del registro en el Padrén de proveedores de “La Comisién”.

TRIGESIMA QUINTA. -De no comparecer en el plazo indicado se cancelard la adjudicacion
otorgandose a la siguiente mejor postura, de conformidad con el articulo 63 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

TRIGESIMA SEXTA. .- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato correspondiente, la calidad de la contratacién del servicio de "Vales de Despensa en
Monedero Electrénico”, el pago de dafos y perjuicios ocasionados por su incumplimiento y vicios
ocultos, el pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el contratante
debera exhibir a favor de La Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS),
el dia de la formalizacién del contrato, Pdliza de Fianza expedida por compafiia legalmente
autorizada para ello por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato de
conformidad con el articulo 64 fraccion Il de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, conforme a la redaccidn siguiente:

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) en ejercicio de la autorizacién que le otorgd el Gobierno
Federal Comisidn Nacional de Seguros y Fianzas dependiente de la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico, en los términos de los articulos 11 y 36 fraccion Ill, inciso e) de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, se constituye Fiadora por la suma de: ----
-------- $_ 0 (-------------). (Sefialar el importe que corresponda, conforme se
indica en las bases). Ante: La Comisidn Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver., para garantizar por (Nombre del Proveedor), hasta por la expresada cantidad
de ($ numero y letra), el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
(incluyendo la calidad de los “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”) estipuladas
en el contrato NUm. suscrito con la Comision Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver., de fecha .- Esta fianza tendra
vigencia de un afo, contado a partir del dia siguiente de la firma del contrato o de la
recepcién total de los “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, por parte de La
Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver.- (Nombre de la
empresa) acepta expresamente continuar garantizando las obligaciones a que esta pdliza
se refiere aln en el caso de que se otorguen prérrogas o esperas al deudor para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.- La institucién afianzadora se somete
al procedimiento administrativo de ejecucién que establecen los articulos 174, 175, 178,

279, fracciones |, Il, Il Y IV; 280 fracciones |, Il, Ill, IV, V, inciso a) y b), VI, VII Y VIII; 282
fracciones |, |1, Ill, inciso a) y b), IV, V, VI, inciso a), b), c) y d}, VII, VIII Y IX; 283 fracciones |, I1,
1, v, V, VI, VII, VI, inciso a), b) y c), IX, X; 288, fracciones |, Il, Ill; y 289 de la Ley de

Instituciones de Seguros y de Fianzas con exclusidn de cualquier otra.- La pdliza de fianza
podra cancelarse solo por escrito a peticién de “El Proveedor” siempre y cuando “La
Comision” expida una constancia de cumplimiento total de las obligaciones
contractuales.

La afianzadora acepta pagar hasta el importe total de esta pdliza en caso de que su fiado
no justifique plenamente y a satisfaccién de La Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver,, el debido y exacto cumplimiento de todas las obligaciones
contraidas y derivadas del contrato referido en esta fianza; la garantia de la calidad de los @
“Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, materia del contrato que cubre esta
fianza estara vigente por un afo posterior a la fechade la recepcién formal de los “Vales
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W
de Despensa en Monedero Electrénico”, por parte del beneficiario asi como los gastos
accesorios. En caso de controversia sobre la interpretacién de la presente, la afianzadora
se somete a la jurisdiccion de los tribunales de la ciudad de Xalapa, Ver.

TRIGESIMA SEPTIMA. - Para este efecto la companifa afianzadora debera aceptar expresamente
cumplir con los siguientes requisitos:

I. Lafianza deberd estar vigente por un afio o mas en caso de la substanciacion de todos
los recursos legales o juicios que se interpongan, hasta que se dicte resolucion
definitiva por autoridad competente.

Il.  Debera aceptar expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido
en los articulos 174, 175, 178, 279, 280, 282, 283, 288 y 289 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas. :

lll. Sedeberd comprometer a pagar hasta la cantidad importe de la fianza, en caso de que
su fiado no justifique plenamente y a satisfaccién de La Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver., el cumplimiento del contrato.

IV. Debera dar cumplimiento a las obligaciones garantizadas, considerando la viabilidad
econdmica de los proyectos relacionados con las obligaciones que se pretendan
garantizar, la capacidad técnica y financiera del fiado para cumplir con la obligacién
garantizada, su historial crediticio, asi como su calificacién administrativa y moral.

V. La podliza de fianza podré cancelarse solo por escrito a peticién de “El Proveedor”
siempre y cuando “La Comisidn” expida una constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales.

RESCISION DEL CONTRATO

TRIGESIMA OCTAVA. - “La Comisién”, podréa rescindir administrativamente el contrato en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en términos de los articulos 79
fracciones |, II, Ill Y IV, 80 y 81 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO XIV
LICITACION DECLARADA DESIERTA

TRIGESIMA NOVENA. - De conformidad con el articulo 47 fracciones |, Il, lll, IV, V, y VI de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, “La Comisién”, podra declarar desierta la presente Licitacion
Publica Nacional.

La declaracién que haga la Convocante de considerar desierta la presente Licitacién Publica
Nacional, se comunicaré por escrito a los participantes.

CUADRAGESIMA. - Si la Licitacién PUblica se declarase desierta con base a las fracciones |, I, Il y
V del articulo 47 de esta Ley, se mandara a publicar otra convocatoria en los mismos términos de
la primera. Si la segunda convocatoria se declara desierta, se procedera a la adjudicacion directa.

Cuando sélo se cuente con una propuesta, “La Comisidén", procederd a efectuar una Investigacion
de Mercado para determinar la conveniencia de adjudicarlo al licitante Gnico. Si se declara desierta
la Licitacién Publica Nacional, “La Comision" podra adjudicarlo directamente, de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 58 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes!Muebies del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

/«./

R

Pagina 20 de 49 ®
’v ‘ ,v ‘ Avenida Miguel Aleméan numero 102, colonia Federal, I rqbqjo
C.P. 91140, Xalapa Veracruz. Teléfono: (228) 237 03 00 e T



CAPITULO XV
DEL RECURSO DE REVOCACION

CUADRAGESIMA PRIMERA. -De conformidad con lo dispuesto en los articulos 82, 83 fracciones
LILILIV v V y 84 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los actos o resoluciones definitivos
dictados dentro del procedimiento de contratacién podran ser impugnados por el proveedor
agraviado.

El recurso de revocacion se sustanciaré conforme a lo establecido en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con las meodificaciones
siguientes:

I. La Contraloria Interna sera el competente para conocer de este medio de impugnacion.

Il. El término para interponer el recurso serd de cinco dias hébiles, a partir del dia siguiente
a aquel en que surta sus efectos la notificaciéon de los actos o resoluciones.

I1l. La Direccién Administrativa a través de la Gerencia de Recursos Materiales.y Servicios
Generales rendira el informe a la Contraloria Interna en un plazo de tres dias.

IV. Se admitirédn toda clase de pruebas, excepto la confesional y aquellas que atenten
contra la moral o las buenas costumbres.

V. La Contraloria Interna resolvera en un término de cinco dias habiles siguientes a la
fecha de interposicion del recurso.

La resoluciéon del recurso de revocacion podré ser impugnada ante el Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa.

CAPITULO XVI
DE LAS SANCIONES

CUADRAGESIMA SEGUNDA. -Las sanciones que se aplicaran con motive del incumplimiento
de las obligaciones derivadas de las bases, pedidos o contratos de la presente licitacion, seran las
siguientes:

l. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato o pedido se atrase
en la entrega del “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, se aplicara una
pena convencional consistente en el importe correspondiente al CINCO AL MILLAR
por cada dia natural de atraso, el cual no debe rebasar el importe afianzado y sera
deducido del importe total a pagar en la factura correspondiente, debiendo
presentar Nota de Crédito por el importe de la penalizacion.

I, Cuando sin causa justificada incumpla con el servicio de “Vales de Despensa en

Monedero Electrénico”, en el término convenido, se procedera a la rescisidon del
contrato y se hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento.

I, Cuando el participante ganador no sostenga sus ofertas.

V. Cuando por razones imputables al participante ganador no suscribiera el contrato,
dentro de los cinco dias habiles siguientes al de la notificacion del fallo.

V. Las demas que procedan de acuerdo con las Leyes aflicables.
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o VI El proveedor que infrinja alguna de las fracciones previstas en el articulo 72.de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se hara acreedor a algunas
de las sanciones contempladas en los articulos 73 fracciones | Y Il, 74 y 75 de la
referida Ley.

CAPITULO XVII
DE LAS MODIFICACIONES A LAS BASES

CUADRAGESIMA TERCERA. - Las presentes bases podran ser modificadas por “La Comision”,
debiendo notificar dichas modificaciones por lo menos con veinticuatro horas previas al acto de
apertura de propuestas técnicas y econdmicas, las modificaciones en ninguin caso podran consistir
en la sustitucién de los bienes convocados originalmente, adicién de otros distintos rubros o en
variacién significativa de sus caracteristicas.

CUADRAGESIMA CUARTA. -Con fundamento en el articulo 39 Fraccién XIX, de la Ley
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave, queda prohibido negociar las condiciones establecidas en las
bases de licitacién y de las propuestas presentadas por |los participantes.

Xalapa, de Enriquez, Veracruz, 16 de Enero de 2023

Atentamente

£

Mtra. Raquel Villarreal Gémez

Gerente de Recursos Materiales y Servicios
Generales

2 e

Lic. Mariana Rodriguez Aguilar

Jefa del Departamento de Adquisiciones
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ANEXO TECNICO

Licitacion PuUblica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa a la contratacion
del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”

Importe Importe Importe
maximo b ;;?:gte Pl maéaximo maéximo para
Partida | Concepto Periodo para el bt el soﬁ:I para el el personal
personal de d?base personal eventual y de
confianza Jubilado tiempo y obra
Vales de
Despensa Enero-
Unica en Diciembre | $5975,073.72 | $32,231,325.00 | $9,723,116.38 $1,004,508.96
Monedero 2023
Electrénico
IMPORTE TOTAL ESTIMADO DE VALES $ 48,934,024.06

Despensa en Monedero Electrénico (1,350 a 1,500 tarjetas promedio)

La cantidad maxima de tarjetas electronicas de despensa se proporciona Unicamente
como dato informativo para este proceso pudiendo fluctuar durante la vigencia del
contrato, aumentando o disminuyendo segln las necesidades del Departamento de
Nominas dependiente de la Cerencia de Recursos Humanos.

El licitante gue resulte adjudicado debera entregar en la Gerencia de Recursos Humanos
de “La Comision los "Monederos Electrénicos de Despensa a mas tardar a los 2 (dos) dias
habiles posteriores a la forrmalizacién del contrato, en el domicilio ubicado en la Avenida
Miguel Aleman Num. 109, Tercer Piso, Colonia Federal, C.P. 91140, Xalapa, Ver,
debidamente personalizadas por trabajador con el nombre impreso en la tarjeta
estableciendo la vigencia de las mismas, para tal efecto "La Comision” a través del
Departamento de Nominas facilitaré el archivo electrénico con los datos de los
trabajadcres para emitir las referidas tarjetas. (El segurc de traslado es por cuenta del
licitante). En casc de no entregar las tarjetas con los requisitos que se sefalan, debera
resarcir a la “La Comisién” con el 1% (uno por ciento) del monto total del contrato por cada
dia natural de atraso, como sancion por incumplimiento de contrato.

La dispersion de fondos a las tarjetas electrénicas que se emitan individualmente para el
personal de “La Comision”, debera ser a mastardar al segundo dia habil siguiente a la fecha
de la Orden de Servicio que le formule “La Comisién” a través del Departamento de
Adquisiciones, previo requerimiento proporcionadc por la Gerencia de Recursos Hurmanos
a través del Departamento de Noéminas, con el listado que detalle los importes por persona
a recibir en la dispersién de los monederos segun el periodo o pago que corresponda
conforme al Calendario establecido conforme al Contrato Colectivo.

La empresa adjudicada sera responsable de verificar que “"La Comision” ha recibido en @
tiempo y forma las dispersiones en las tarjetas electrénicas\como fue solicitado, para lo
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cual la empresa prestadora del servicio, enviara via electrénica el dia de |a dispersién o a
mas tardar al dia siguiente a "La Comision” un archivo detallado mediante el cual informe:
numero de empleado, nombre, monto, nUmero de tarjeta, fecha y hora en que hayan sido
dispersados los recursos a cada una de las cuentas de los tarjetahabientes una vez
efectuada la dispersion; en caso de no cumplir con este requisito debera resarcir por cada
dia natural de atraso con el 1% (uno por ciento) de sancién a la Comisién por
incumplimiento de contrato.

Reposicién por robo o extravio.

En caso de robo o extravio se congelard el saldo disponible a partir del reporte via telefénica
realizado por el beneficiario del monedero electrénico a la empresa y la reposicidon se
realizard sin costo en dos ocasiones, via solicitud por escrito formulada a través de la
Gerencia de Recursos Humanos, el saldo a favor gque haya quedado como consecuencia
se transferird en |a tarjeta de reposicién, la cual serd entregada maximo en un plazo no
mayor a 5 (cinco) dias hébiles contados a partir de la solicitud de reposicién efectuada por
la Comisién. En el caso de gue el trabajador o beneficiario de la tarjeta exceda las
sclicitudes de reposicién establecida de 2 eventos anuales, las subsecuentes debera el
licitante adjudicado, descontar el costo de reposicion del saldo que refleje el trabajador en
su tarjeta de vales de despensa.

Consulta de saldos e informacién.

El licitante que resulte adjudicado deberd contar con pdgina web de facil acceso para
consulta de saldos de las tarjetas electrdnicas, asi mismo deberan contar con pagina web
con informacién para consulta de establecimientos afiliados.

Garantfia de la calidad.

Los licitantes deberan garantizar el cambio de cualquier tarjeta gue al momento de su
recepcion en la Gerencia de Recursos Humanos se encuentren en mal estado, en un plazo
no mayor de 5 (cinco) dfas habiles contados a partir de la notificacion por escrito.

Sin vicios ocultos tales como: cobro de anualidad o inscripcion, plazos forzosos,
penalizaciones, consulta de saldos via IVR, SMS, en cajas de las tiendas comerciales,
aclaraciones por saldos improcedentes, cuotas de mantenimiente, etc.

Cobertura

Indicar si la tarjeta es aceptada en establecimientos gue cuentan con terminal bancaria a
nivel nacional y local sobre todo deberd ser aceptada en las principales tiendas, farmacias,
abarrotes, cadenas de tiendas de autcservicio, zapaterias, papelerias, entre otras con
mayor representacion en la ciudad de Xalapa, Ver.

Los vales de despensa en Monederos Electronicos deben ser canjeables por una variedad
de productos de la canasta basica, asi como bienes y/o servicios por lo menos en las
principales tiendas, farmacias, abarrotes, cadenas de tiendas de autoservicio, zapaterias,
papelerias, entre otras con Mmayor representacion en la ciudad de Xalapa, Ver., debiendoc
anexar el licitante en su propuesta técnica de manera impresa, y en memoria portatil
(USB), directorio de establecimientos afiliados a nivel nacional y local, el cual debe
contener las principales tiendas, farmacias, abarrotes, cadenas de tiendas de autoservicio,

zapaterias, papelerias, entre otras con r@epresentacién en la ciudad de Xalapa, Ver, ’@
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para lo cual debe cubrir al menos los siguientes establecimientos conforme a las
necesidades de consumo de los trabajadocres de la Comision:

e Cadena de Tiendas SAM'S Club, Walmart, SUPERAMA, Bodega Aurrera, SUBURBIA,
SEARS, Sanborns, LIVERPOOL, entre otras.

e Cadena de Tiendas Chedraui, Super Chedraui, Super Ché, Almacenes Chedraui y
otros.

e Cadena de Tiendas SORIANA Hiper, SORIANA Super, SORIANA mercado, MECA
SORIANA o Comercial Mexicana, CITY CLUB, entre otras.

e Restaurantes. Restaurante LIVERPOOL y/o Restaurantes TOKS y/o Restaurantes
Sanborns, y/o el Portén, entre otros a nivel local.

o Costco México, Home Depot, Tiendas COPPEL y/o ELEKTRA y/o FAMSA, entre otras.

o Office Depot y/o Office Max u Ofix, Papelerias TONY, entre otras a nivel local.

e Cadenas Comerciales OXXO y/o X24, y/o FASTI, y/o la Granja de Xalapa y/o
Abarroteras y Semilleras locales de mayor representacion, entre otras.

e Farmacias del Ahorro, Farmacias Similares, Farmacias Guadalajara, Farmacias Yza,
Farmacias Benavides, Farmacias FENIX, entre otras.

e Zapaterias Tres Hermanos y/o Price shoes, y/o CHARLY, y/o Mister Tenis, y/o La Joya,
y/o el Borcegui, Zapaterias Flexi y/o Emyko, entre otras.

o Tiendas de Ropa como OPTIMA y/o Aldo Conti, y/o Almacenes Garcia y/o MILANO.

Asi como aguellas otras no detalladas que ofrezcan un plus al servicio de Consumo de
Despensa y Bienes de primera necesidad como medicinas, carnes y mariscos, calzado,
ropa, papeleria, dulceria, todo tipo de abarrotes y semillas, que garanticen el abasto de
despensa y todo aquello considerado dentro de este apoyo para los trabajadores.

En caso de que la empresa participante cuente con una gama de mas de un producto de
Monederos Electrénicos de Despensa, debera ofertar el producto con mayores beneficios
y la mas amplia gama de servicios y cobertura a nivel local y nacional en establecimientos
mercantiles.

Especificaciones técnicas de las tarjetas:

- Debe contener los datos generales de la empresa adjudicada, asi como numero
telefénico, blogueo temporal de |a tarjeta y reporte por robo y/o extravio, ademas
de tener la opcidn de solicitar la atenciéon de un gjecutivo.

- Debe ser tarjeta personalizada con el nombre del trabajador o beneficiario impreso
en la tarjeta.

- Tarjeta de banda magnética y/o chip, con espacio para la firma del empleado.

- Las tarjetas deberadn contar con las medidas de seguridad minimas para la plena
identificacion del usuario, a efecto de tener un ndmero de candados idéneos que
garanticen a los trabajadores llevar a cabo el canje electrénico de manera puntual
y que no sean falsificadas.

- La administracion y control de saldos en linea con un esquema de tarjetas de
débito, indicar en su caso, el respaldo de aceptacion de red pagos (MasterCard, Visa,
etc)

- Deberd utilizarse Unica y exclusivamente como medio de pago sin posibilidad de
retirar efectivo.

- Consulta de saldos via telefénica.

Servicios a los usuarios. )/

Pagina 25 de 49 o
,v ‘ ,v ‘ Avenida Miguel Alerman numero 109, colonia Federal, /D/ I ra m1°
C.P.9M40, Xalapa Veracruz. Teléfono; (228) 237 03 00 i T .y :



P Xalapa

- Los usuarios de |a tarjeta recibirén la misma atencién y facilidades que se ofrezcan
en establecimientos que reciben vales de despensa en papel.

- Manejo de saldos acumulativos sin fecha de vencimiento.

- Centro de atencion telefénica a usuarios las 24 horas todos los d|as del afo, sin
Ifmite de llamadas ni cobro de comisién por consulta de saldo y/o reporte por robo
o extravio.

- La tarjeta serd generada con banda magnética y con chip para su lectura en
terminales bancarias. .

- Consulta sobre estaciones de servicio afiliadas a la tarjeta.

- Desactivacion de la tarjeta inmediatamente después de que el beneficiario del
monedero electrénico reporte a la empresa el extravio, robo, o solicite su
cancelacién.

- Reposicién de las tarjetas sin costo para la "Comisidn”, dos eventos al ano por
Trabajador o Beneficiario.

- Posibilidad de contar con una tarjgta adicional. (EQ

M
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ANEXO Num.1
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL

DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

PRESENTE.
AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL
GOMEZ
CERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA
COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA,
VER.
PRESENTE

((nombre ) manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, gue los datos agui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificades, asi como gue cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta concerniente a la Licitacion Publica Nacional NUm. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa a la contratacion
del servicio de "Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, en nombre y representacion de: [persona fisica o
moral).

No. de Licitacion Publica Nacional: LPN-CMAS-LA-01-2023

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Codigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

No. De la Escritura Publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, Nimero y lugar del Notaric Publico ante el cual se dio fe de la misma;

Relacién de Accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s ):

Descripcion del Objete Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre y Domicilio del Apoderado o Representante Legal que suscribira el contrato en caso de gue la empresa resulte

ganadora:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y Fecha)
(Firma)

Nota: El presente formato debe ser reproducide en papel membretado por cada participante en el modo que
estime conveniente, debiendo respetar su contenido en el orden indicadq. Para el caso de personas fisicas,
debera llenar lo que aplique.
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ANEXO Num. 2
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

{Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE

En relacién con la Licitacién Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico” y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la (persona fisica o
moral), acepta las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave y conoce las disposiciones contenidas en ésta, gue rigen para
los actos y pedidos que celebra la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

(Nombre y firma)

R

Nota: Este formato debera ser elab apel con membrete de la empresa y presentarlo en la propuesta

técnica. /"\./
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ANEXO Num. 3
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE

En relacion con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la (persona fisica o
moral), no se encuentra en ninguno de los supuestos que sefiala el articulo 45 de
la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

(Nombre y firma)

Nota: Este formate debera ser elaborado en papel con megnbrete de la empresa y presentario en la propuesta
técnica. ~é%

K
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ANEXO NUm. 4
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE "VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO”

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE ACUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE

En relacién con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico’,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la (persona fisica o
moral), no desempefia empleo, cargo o comisién, en el servicio publico o, en su
caso, gue a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se genera un conflicto de interés, de conformidad con lo
establecido en el articulo 25 fraccion Il de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LECGAL DE LA EMPRESA.

(Nombrey firma)
Nota: Este formato deberd ser elabo n papel con membrete de la empresa y presentarlo en la
propuesta técnica. o
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ANEXO Num. 5
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION

DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA )
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA PCTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

PRESENTE.
AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
UNIDAD
PARTIDA | CANTIDAD DE CON{E")EPTO (m%%ﬁgfg)lms COBERTURA
) @) MEDIDA . (6)
@) (5)

Instructivo de llenado:

1.

NOU AN

Nota: *

NUmero que se le asigna al servicioc a contratar.

Cuantia del servicio a contratar.

Referencia o cantidad estandarizada del bien o servicio a adquirir o contratar.

Descripcidn con el gue se identifica el servicio a contratar.

Referencias especificas de la tarjeta electrénica y chip, asi como la descripcidn detallada del servicio.
Lugares, establecimientos y/o referencias geograficas de aceptacién del servicio ofertado.

La omisién de la presentacion digital serd motivo de desechamiento

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

El licitante debera cumplir y sefialar lo solicitado en el anexo técnico de las presentes bases.

* Este formato debera ser elaborado en papel con membr e la empresa y presentarlo en la propuesta

técnica.
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ANEXO Num. 8
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GCERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS CENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacion con la Licitacidn Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que el pago con
monedero electrénico de despensa es aceptado en los establecimientos
sefalados en el directorio presentado.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado | con membrete de la empresa y presentario en la propuesta
técnica.

MR
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ANEXO Num. 9
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

CcOo (@]
(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacién con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico” y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la (persona fisica o
moral) , cuenta con la capacidad técnica para cumplir total y correctamente con
la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”,
conforme a las cantidades y términos estipulados en el anexo técnico de las
presentes bases, durante la vigencia del contrato. Asimismo, se compromete a
brindar atencion inmediata, en sitio ante cualquier reclamacion por parte de la
convocante en un lapso no mayor a 24 (veinticuatro) horas a partir de la solicitud
por parte de “"La Comision”.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato deberd ser elaborado en papel con memlbyrete de la empresa y presentarlo en la propuesta
técnica.
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ANEXO Num.10
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

CARTA GARANTIA

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE ACGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacién con la Licitacién Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERAD que la (persona fisica o
moral) , se obliga y se compromete a realizar el cambio de cualguier monedero
electrénico que al momento de su recepcidn en la Gerencia de Recursos
Humanos o con el uso se encuentre en mal estado, en un plazo no mayor de 5
(cinco) dias habiles sin costo adicional contados a partir de la notificacion por
escrito por parte de "La Comision".

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LECAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en ﬁh mempbrete de la empresa y presentarlo en la propuesta

técnica.
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ANEXO Num. 11
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE "VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS CENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE ACUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacion con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, vy
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gue la (persona fisica o
moral), es (fabricante, distribuidor o comercializador) de “Vales de Despensa en
Monedero Electrénico”, y que cuenta con la capacidad para surtir el contrato
derivado de la presente licitacion.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en papel con mergbrete de la empresa y presentarle en la propuesta

técnica. \
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ANEXO NGm. 12
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE "VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacién con la Licitacién Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la {persona fisica o
moral), se responsabiliza expresamente en los casos en que se infrinjan derechos
de autor, patentes o marcas, liberando totalmente de ello a la Comisién.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

)

Nota: Este formato deberd ser elaborado e on membrete de la empresa y presentarlo en la propuesta

técnica.
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ANEXO Num. 13
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO”

(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE ACUA POTABLE VY
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacion con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, v
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gue la (persona fisica o
moral) , libera de toda responsabilidad laboral y de seguridad social, penal, fiscal,
administrativa, civil, mercantil y de cualquier indole a la Comisidn, por cualguier
dafno material, accidentesy pérdidas humanas que ocurriesen durante el proceso
de traslado y entrega de los servicios, motivo de la presente licitacion.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato deberz ser elaborado en papel con membrete de la empresa y presentarlo en la propuesta
técnica.
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ANEXO NuUm. 14
(FORMATOQ)

LICITAC\ON PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO”

CARTA DE VERIFICACION DE INFORMACION

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACIONDE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

Con respecto a la Licitacién Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa a
la contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”,
acepto que La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa,
Ver, verifique la informacion gue integra la propuesta técnica de la licitacion a
través de los documentos, medios electronicos y demas, para corroborar la
legalidad y autenticidad de los documentos y/o informacién ahi contenida, asi
como también, podré consultar la parte relativa a las normas nacionales aplicables
a los servicios, ademas en casos de ser necesario efectuar visitas a las instalaciones de
la empresa en cualguier momento.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LECAL DE LA EMPRESA.
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en pa membrete de la empresa y presentarlo en la

propuesta técnica.
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ANEXO NUm. 16
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGCUA POTABLE Y
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacion con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la (persona fisica o
moral), en caso de resultar adjudicado, previo a la firma del contrato, acepta darse
de alta en el padron de proveedores de “La Comision”.

Sin otro particular por el momento, gquedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en papel con membrete de la empresa y presentarlo en la propuesta
técnica. :
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ANEXO Num. 17
(FORMATOQO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE VY
SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

En relacion con la Licitacion Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa
a la contratacion del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y
en cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso,
manifiesto a Usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la [persona fisica o
moral), declara conocer y aceptar las especificaciones y condiciones de
contratacion establecidas en las presentes bases de licitacion y todos sus anexos.

Sin otro particular por el momento, guedo de ustedes a su apreciable
consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en papel con nﬁte de la empresa y presentarlo en la propuesta

técnica.
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ANEXO NUm. 18
(FORMATOQ)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE "VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO”

OFERTA ECONOMICA

(Lugar y Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA PCTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

PRESENTE.
AT'N: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTC DE XALAPA, VER.
PRESENTE
Importe Importe Importe | Importe Importe Importe Importe Importe importe
Importe méximo minime méxime minime miéximo minime méximo total total
minimo personal personal p | p | p | p I personal minimo méximao
Partida | Concepto | Periodo personal de de base de base de de eventual eventual an vales an vales
m @ ® de confianza (4) (4) Jubilados | jubilados yde yde
conflanza (4) (4) (4) tiempoy | tiempoy
(4) D:;I a[?:i.

Importe total de la despensa en tarjetas electrénicas
Comisién o Bonificacién sobre el monto total (%) 5)

IVA scbre la Comision
Total

Total [Debera sefialar la equivalencia a pesos del pi je de la comisién o

COMISION O BONIFICACION CON LETRA

Instructivo de llenado:

Numero que se le asigna al servicio a contratar.

Descripcion con el gue se identifica el servicio a contratar.

Tiempo durante el cual se prestara el servicio contratado.

Referencia minima y maxima de conformidad con los importes asignados en la Convocatoria,
Porcentaje ofertado a favor o en contra de "La Comision”.

TR

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en papel con memfrete de la empresa y presentarlo en la propuesta
econémica.

&
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ANEXO Num. 12
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

(Lugary Fecha)

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL
DE ACUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

ATN: MTRA. RAQUEL VILLARREAL GOMEZ.
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES DE LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.
PRESENTE.

En relacion a la Licitacidn Publica Nacional No. LPN-CMAS-LA-01-2023 relativa a la
contratacién del servicio de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”, y en
cumplimiento a las bases establecidas para participar en este concurso, manifiesto a Usted
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la persona fisica o moral, se compromete a
entregar los bienes y servicios establecidos en el Anexo Técnico en materia de la presente
licitacion y en el lugar que se indica en las presentes bases, cumpliendo con lo ofertado y
con todas las condiciones que puedan favorecer a la convocante asi como también dar
cabal cumplimiento al contrato.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes a su apreciable consideracion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
(Nombre y firma)

Nota: Este formato debera ser elaborado en pap n membrete de la empresa y presentarlo en la propuesta
econdmica.

M &
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ANEXO Num. 21
(FORMATO)

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO”

CARTA SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA BANCARIA

MTRA. CLAUDIA PACHECO ARANDA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE LA COMISION MUNICIPAL

DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE XALAPA, VER.

PRESENTE.

AT'N: LC.P. RUBEN ARMANDO BARONA ALBA

GERENTE DE RECURSOS FINANCIEROS DE
LA COMISION MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTC DE XALAPA, VER.
PRESENTE

Por este conducto solicito a Usted se proceda a efectuar los pagos correspondientes a
favor de (persona fisica o persona moral) a través de transferencias bancarias, de
conformidad con lo siguiente:

Nombre del Titular de la Cuenta:
Banco:

Num. de Cuenta (once digitos):
CLABE (Clavé Bancaria Estandarizada, 18 digitos):
Sucursal:

NUm. de Plaza:

* Nombre de |la persona que autoriza;
Puesto o Cargo en la empresa:

Fecha de Autorizacion:

ATENTAMENTE

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA
PERSONA FISICA O REPRESENTANTE LEGAL

Observaciones:

b Deberd tener Firma Autorizada en la cuenta de referencia.

big Este formato debera ser presentado en papel membretado de |a persona fisica o moral.

ek Obligatoriamente debera anexar copia de la cardtula del Estado de Cuenta para
referencia.

NOTA: Todas las fojas gue integran las Propuestas técnicas y noémicas deberan presentarse foliadas y firmadas.
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FORMATO JA. .
PARA ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O PREGUNTAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM. LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE "VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

PRESENTACION DE ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O PREGUNTAS
DENTRO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

(Municipio), (Estado), (dia) de (mes) de (afo).

Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS)
Avenida Miguel Aleman No. 109
Colonia Federal, C.P. 91140, Xalapa, Ver.

En nombre y representacion de (licitante y/o participante), con la
personalidad que (tengo/tenemos) (acreditada/acreditada) ante esa Comision, a
continuacidon (presento/presentamos) las aclaraciones, precisiones y/o preguntas del
Licitante, respecto de la informacién contenida en la Convocatoria, las Bases de Licitacion,
asi como en sus respectivos anexos, precisando el numero de identificacion del apartado
de la Convocatoria, el numeral de las Bases de Licitacién, o el anexo, sobre el que versa; y
desarrollando de la forma mas clara y detallada posible la aclaracién, precision y/o
pregunta, conforme a la tabla que a continuacion se presenta:

Base / Apéndice /
Anexo [ Apartado / Aclaracién, Precisién y/o Pregunta
Formato

ENISIENIE

[Denominacidn del Licitante y/o participante]

Por: [Nombre del Representante Legal]
Cargo: Representante Legal

Por: [Nombre del Representante Legal]

Cario: Representante Legal

R
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM, LPN-CMAS-LA-01-2023 RELATIVA A LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE “VALES DE DESPENSA EN MONEDERO ELECTRONICO"

GUIA DE APOYO PARA LA REVISION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

No. Requisitos Incluido

1 Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres cerrados, unc gque
contenga la propuesta técnica y otro la propuesta econdmica rotulados en
su exterior con el nombre de la empresa participante y la firma del
representante legal, el nUmero de |z licitacién y la indicacion de |la propuesta
(técnica o econdmica) debidamente foliados, firmados y por separado.

2 Los documentos elaborados y agregados que integren las proposiciones
técnicas y econdmicas seran en original, especificamente para la presente
licitacion y deberan ser foliados y firmados en cada una de sus hojas, por
guien tenga las facultades legales para asumir las obligaciones que de esta
licitaciéon se generen.

3 PROPUESTA TENICA

a) Presentar comprobante de pago de las bases motive de la presente
licitacion.

b) | Escrito en el gue manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gue los
datos asentados de la Empresa y del Representante Legal en su caso, son
ciertos y gue han sido verificados, asimismo que cuenta con facultades
suficientes para suscribir las propuestas. Tratdndose de personas morales o
personas fisicas representadas, deberd anexar fotocopia del instrumento
publico donde conste |la personalidad y capacidad juridica de quien suscriba
las ofertas a nombre del licitante. (Anexo NUm. 1)

C) Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste que conoce
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y acepta las
disposicicnes contenidas en ésta, que rigen para los actos y pedidos que
celebra la Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa,
Ver. (Anexo NUm. 2).

d) | Escritoc BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el gue manifieste que la
empresa No se encuentra en ninguno de los supuestos que sefala el articulo
45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion vy
Enajenacién de Bienes Muebles del Estadc de Veracruz de Ignacio de la
Llave, conforme (Anexo NUm. 3).

NN
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GUIA DE APOYO PARA LA REVISION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

e

Escrito BAJO PROTESTA DE DECIRVERDAD, en el gue manifieste que no desempefa
empleo, cargo o comisién, en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de
desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se genera un
conflicto de interés, de conformidad con lo establecido en el articulo 25 fraccidn Il de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. En el caso de que el licitante
sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto a los socios
o accionistas gue ejerzan control sobre la sociedad. (Anexo NUm. 4).

Escrito de proposicién donde descripa de manera amplia y detallada, las
especificaciones técnicas de la contratacién del servicio “Vales de Despensa en
Monedero Electrénico”, indicando en su caso cobertura, presentacion del bien, gama
de servicios, cantidades y caracteristicas que deberan corresponder con lo requerido
como minimo en el anexo técnico de las presentes bases. Ademas, se debera
entregar en archivo electrénico (USB), los catélogos y/o folletos, preferentemente,
originales y en idiorma espafol, de la contratacion del servicio de "Vales de Despensa
en Monedero Electrénico”. Cabe mencionar gue las especificaciones técnicas del
suministro son minimas, es decir se pueden ofertar caracteristicas superiores. La
omisién de la presentacién digital serd motivo de desechamiento. (Anexo Nam. 5).

Presentar muestra de un monedero electrénico de despensa inactivo con banda
magnética y chip. (Anexo NUm. 6, formato Libre).

Presentar de forma impresa y en archivo electrénico (USB)), directorio de
establecimientos afiliados a nivel nacional, el cual debe contener las principales
cadenas de tiendas de autoservicio con representacion en la ciudad de Xalapa, Ver.
La omisién del archivo digital serd motivo de desechamiento. (Anexo Num. 7, formato
Libre).

Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifiesta gue el pago con
monedero electrénico de despensa es aceptado en los establecimientos sefalados
en el directorio presentado. (Anexo Num. 8).

j

Presentar CARTA COMPROMISO en papel membretado de la empresa manifestando
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD contar con la capacidad técnica para cumplir
total y correctamente con el suministro del servicio “Vales de Despensa en Monedero
Electronico”, conforme a las cantidades y términos estipulados en el anexo técnico de
las presentes bases, durante la vigencia del contrato. Asimismo, en el que se
compromete a brindar atencion inmediata, en sitio ante cualguier reclamacién por
parte de la convocante en un lapso no mayor a 24 (veinticuatro) horas a partir de la
solicitud por parte de "La Comision". {Anexo Ndm. 9).

> 7
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@
k) | Presentar en papel membretado de la empresa CARTA GARANTIA en la que
manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que se obliga y se compromete a
realizar el cambio de cualgquier monedero electréonico que al momento de su
recepcion en la Gerencia de Recursos Humanos o con el uso se encuentre en mal
estado, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles sin costo adicional contados a
partir de la notificacion por escrito por parte de “La Comision”. (Anexo Nim. 10).

GUIA DE APOYO PARA LA REVISION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

1) Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste que es fabricante,
distribuidor c comercializador de “Vales de Despensa en Monedero Electrénico”y que
cuenta con la capacidad para surtir el contrato derivado de la presente licitacion.
(Anexo Nam. 11).

m) | Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde se responsabiliza expresamente
en los casos en que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, liberando
totalmente de ellc a La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver. (Anexo NUm. 12).

n) | Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde libera de toda responsabilidad
labcral y de seguridad social, penal, fiscal, administrativa, civil, mercantil y de
cualquier indole a la Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa,
Ver, por cualguier dafic material, accidentes y pérdidas humanas que ocurriesen
durante el proceso de traslado y entrega los servicios, motivo de |a presente licitacion.
(Anexo NUm. 13).

o) | Documentc de curriculum empresarial incluyendo los datos generales de la
empresa, la razon de ser, perfil de la empresa, principales clientes y los productos vy
servicios, fotos de las instalaciones.

p) | Entregar fotocopia de identificacion oficial vigente con fotografia (credencial de
elector, pasaporte, cédula profesional), del representante legal.

g) | Constancia de situacion fiscal emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
con fecha de emisién no mayor a tres meses, donde se constate dedicarse al giro
materia de la presente licitacion.

r) | Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales federales expedida por el Servicio
de Administracion Tributaria, la cual debera ser positiva y vigente (no mayor a 30 dias)

s) Presentar documentacion que acredite esta situacion, anexando facturacion de
venta a Organismos Publicos y Privados, agl como el domicilio, correo electronico y

Q.
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cualquier medio en el cual se pueda tener contacto con el licitante, donde podra
recibir las notificaciones que se deriven de la presente licitacion.

t) | Carta del licitante en hoja membretada manifestando que, acepta gue la Comision
Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver, podra verificar la
informacién que integra la propuesta técnica de la licitacion a traves de los
documentos, medios electronicos y demas, para corroborar la legitimidad vy
autenticidad de los documentos y/o informacién ahi contenida

u) | Escrito donde acepto que La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver., verifique la informacion que integra la propuesta técnica de la licitacion
a través de los documentos, medios electrénicos y demas, para corroborar la
legalidad y autenticidad de los documentos y/o informacion ahi contenida, asi como
también, podré consultar la parte relativa a las normas nacionales aplicables a los
servicios; ademas en caso de ser necesario efectuar visitas a las instalaciones de la
empresa en cualguier momento. (Anexo Ndm. 14).

v) | Presentar fotocopia de alta o registro ante la Secretaria de Hacienday Crédito Publico
y fotocopia del acta constitutiva (en el caso de las personas morales), que acredite de
conformidad con su cbjeto social registrado y autorizado gue el licitante tenga como
actividad la venta de los servicios solicitados en la presente licitacion. (Anexo NUm.15,
sin formato)

GUIA DE APOYO PARA LA REVISION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

w) | Presentar escrito en papel membretado de la persona fisica o moral en el que
manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que, en caso de resultar adjudicado,
previo a la firma del contrato, acepta darse de alta en el padrén de proveedores de
“La Comision”. (Anexo NUm. 16).

x) ‘| Presentar en papel membretado de la persona fisica o moral escrito BAJO PROTESTA
' DE DECIR VERDAD, donde manifieste conocer y aceptar las especificaciones y
condiciones de contratacion establecidas en las presentes bases de licitacion y todos
sus anexos. (Anexo NUmM. 17).

4 | PROPUESTA ECONOMICA

a) | El precio unitarioy global de la contratacion del servicio "Vales de Despensa en Monedero
Electrénico” (utilizando en todo momento dos decimales), desglosando el importe del
Impuesto al Valor Agregado, asi como los descuentos que en su caso ofrezcan, deberan
estar ya reflejados en el cargo por la comisién, bonificacion y/o gastos administrativos. En
caso de que existiere algun error en el cdlculo aritmético en el importe total de Ia
contratacion del servicio "Vales de Despensa en Monedero Electronico”, se considerara
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valido el porcentaje o importe que establezca para la comision y/o gastos administrativos
en su caso, para la evaluacion econdmica. (Anexo NUm. 18).

Debera entregar en archivo electrénico (USB), la propuesta econdmica en formato Excel,
debiendo coincidir exactamente con la propuesta por escrito, la omisién del archivo
digital serda motivo de desechamiento.

b) | Escrito manifestando BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que realizara la entrega
de los bienes y servicios establecidos en el Anexo Técnico en materia de la presente
licitacion en el lugar que se indica en las presentes bases, cumpliendo con lo gue
oferta, asi como todas aguellas condiciones que puedan favorecer al interés de la
convocante, mencionandc como minimo las sefialadas en la base segunda, asi
mismo que en caso de resultar adjudicado dara cabal cumpliendo al contrato. (Anexo
Nam. 19).

c) | Escrito donde manifieste estar de acuerdo con la forma de pago, la cuzl se sujetard a
lo descrito en |la base sexta. (Anexo NUm. 20, formato Libre).

d) | Presentar en papel membretado del licitante los datos bancarios de la persona fisica
o moral para efectos de pago. {Anexo Nam. 21).

NOTA: Todas las hojas
foliadas y firmadas.

e-integran las Propuestas técnicas y econémicas deberan presentarse

/4/3@
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